Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Kaliszu

Ogtoszenie 0 naborze nr 17352 z dnia 31 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

13 ©
listopada
2017

Komendant Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: finansow
Sekcja ds. finanséw

Kalisz

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Kaliszu, ul.
Nowy Swiat 40-42, 62-800 Kalisz

WARUNKI PRACY

praca biurowa, 8-godzinna dobowa norma czasu, przecietnie 40 godz. w tygodniu,

wyjazdy stuzbowe,

czeste kontakty z podmiotami zewnetrznymi oraz pracownikami komendy,

narzedzia i materialy pracy - komputer i inne urzadzenia biurowe,

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie, przy sztucznym/naturalnym oswietleniu,
konieczno$¢ poruszania sie po budynku - brak windy, toalety nie przystosowane dla oséb

niepelnosprawnych, brak oznaczen dla os6b niewidomych, brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych
prace osobom niewidomym, niedostyszacym i gtuchoniemym,

praca na pierwszym pietrze

ZAKRES ZADAN

wspoOlpraca przy opracowywaniu materiatéw dotyczacych planowania budzetu oraz jego realizacji
sporzadzanie list ptac wynagrodzen oraz wszystkich dodatkowych wyptat

obliczanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych

sporzadzanie miesiecznych deklaracji do Urzedu Skarbowego o dochodach i potraconym podatku
zgtaszanie do ubezpieczen i wyrejestrowanie pracownikow i ich rodzin

prowadzenie rejestru ptac

sporzadzanie kwartalnych sprawozdan o wynagrodzeniach do GUS

prowadzenie obrotu gotdwkowego i bezgotéwkowego

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne, prawnicze, administracyjne
doswiadczenie zawodowe: w administracji publicznej

praktyczna wiedza z zakresu ksiegowosci i rachunkowosci budzetowej
prawo jazdy kat. B

umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet biurowy)



pema zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

niekaralnos¢ za umyslne przestepstwa lub umyslne przestepstwa skarbowe

e uregulowany stosunek do stuzby wojskowej (nie dotyczy kobiet)

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ dyspozycyjnosc
¢ umiejetnos$¢ planowania i organizacji pracy
¢ samodzielno$¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 13 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Kaliszu, ul. Nowy Swiat 40-42 , 62-800 Kalisz

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA



Pierwszenstwo dla 0oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszefnstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



