Komenda Powiatowa Policji w Gostyniu

Ogtoszenie o naborze nr 5422 z dnia 11 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

21 o6
listopada
2016

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: kryminalnych
Wydziat Kryminalny

Gostyn 63-800 Gostyn ul. Wroclawska 44

WARUNKI PRACY

praca biurowa, sztuczne o$wietlenie, praca przy monitorze ekranowym ponizej polowy dobowego czasu pracy
Brak wind, budynek nieprzystosowany dla 0s6b poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie Elektronicznego Rejestru Czynnosci Dochodzeniowo-Sledczych, Rejestru Drukéw
Przekazywanych do Zespotu Finansow,Zaop. Lacznosci i Informatyki

¢ przekazywanie drukow statystycznych oraz rejestracyjnych dotyczacych postepowan przygotowawczych do
Zespotu Finanséw, Zaop. Lacznosci i Informatyki

o przekazywanie akt zakonczonych postepowan wraz z dowodami rzeczowymi oraz pozostatej korespondencji

do Prokuratury Rejonowej w Gostyniu

obstuga kancelaryjno-biurowa Wydziatu Kryminalnego

sporzadzanie projektow pism i dokumentéw na polecenie naczeknikow

zapewnienie sprawnego obiegu dokumentéw wpltywajacych oraz sporzadzanych w sekretariacie

powielanie pism i przepiséw na polecenie naczelnikow

prowadzenie akt (teczek) zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt wlasnych i naczelnikéw oraz

rejestrowanie pism w formularzach spisu spraw

e przygotowywanie i przekazywanie akt wtasnych i naczelnikéw do archiwum

o protokétowanie narad Wydziatu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

e staz pracy: 6 miesiecy na stanowiskach administracyjno-biurowych w obszarze zwigzanym z ochrona
bezpieczenstwa publicznego lub wymiaru sprawiedliwosci

¢ posiadanie prawa jazdy kat. B

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

samodzielnos$¢ oraz kreatywnos¢

systematyczno$¢ oraz dyspozycyjnosc

dostep do informacji niejawnych o klauzuli "Poufne"
umiejetnos¢ obstugi komputera

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopia poswiadczenia bezpieczefistwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych lub
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego zgodnie z ustawa z
dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228 ze zmianami)

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$c¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ List motywacyjny powinien zawiera¢ numer ogtoszenia i nazwe stanowiska podanego w ogtoszeniu

¢ Kandydaci proszeni sa o podanie numeru telefonu

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 listopada 2016 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji 63-800 Gostyn ul. Wroctawska 44

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 65 5758325

Zakwalifikowani kandydaci zostang zaproszeni do wziecia osobistego udziatu w postepowaniu

Listy kandydatéw speiniajacych wymagania formalne umieszczone zostana na stronie BIP KPP w Gostyniu pod
numerem ogtoszenia

Wynagrodzenie wg. mnoznika 1,000 kwoty bazowej tj. 1.873,84 zt + wystuga lat

Dokumenty mozna sktada¢ osobiscie w sekretariacie KPP w Gostyniu lub przesta¢ poczta (liczy sie data
stempla pocztowego)

Dokumenty aplikacyjne nie podlegaja zwrotowi



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



