Komenda Powiatowa Policji w Gostyniu

Ogtoszenie o naborze nr 22133 z dnia 10 lutego 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 o6
lutego
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: Kancelaryjnych w Wydziale Kryminalnym Komendy Powiatowej Policji w Gostyniu
Wydziat Kryminalny

Gostyn ul. Wroclawska 44, 63-800 Gostyn

ul. Wroclawska 44, 63-800 Gostyn

WARUNKI PRACY

Praca kancelaryjno-biurowa

ZAKRES ZADAN

prowadzenie rejestru sledztw i dochodzen i innych zwigznych z prowadzonymi postepowaniami
przygotowawczymi przez Wydziat Krymianlny oraz przezkaywania akt spraw do Prokuratury Rejonowej w
Gostyniu

prowadzenie obstugi kancelaryjno-biurowej Wydziatu Krymianlnego

prowadzenie rejestru archiwum postepowan przygotowawczych umorzonych z powodu niewykrycia
sprawcy w trybie art. 325 kpk

odnotowywanie w rejestrach i przekazywanie drukéw statystycznych dot. postepowan przygotowawczych i
0s6b podejrzanych do informatyki KPP Gostyn

aktualizowanie, powileanie i rozdzielanie przepiséw prawnych i wytycznych jednostek nadrzednych
dokumentowanie protokoléowanie przebiegu odpraw i narad Wydziatu Krymianlonego

przekazywanie spraw ostatecznie zatatwionych do archiwum Komendy

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie ogélne

doswiadczenie zawodowe: 1 rok na stanowisku administracyjno -biurowym w obszarze zwigzanym z
ochrona bezpieczefistwa publicznego lub wymiaru sprawiedliwosci

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



¢ Wyksztalcenie: wyzsze
¢ doswiadczenie zawodowe:

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 lutego 2018 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

ul. Wroctawska 44 63-800 Gostyn

tel. 65 5758325, 65 5758322

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

ul. Wroctawska 44 63-800 Gostyn

tel. 655758325, 65 5758322

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



