Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Czarnkowie

Ogtoszenie o naborze nr 19690 z dnia 20 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

29 o
grudnia
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: administracyjnych
w Zespole do spraw administracyjnych

Czarnkow Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul.Kosciuszki 88
64-700 Czarnkow

WARUNKI PRACY

- praca w siedzibie urzedu od poniedziatku do piatku (7,00 - 15,00)
- wyjazdy stuzbowe (szkolenia) - narzedzia pracy: komputer, sprzet biurowy

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie obstugi biurowej Powiatowego Lekarza Weterynarii

¢ Obstuga tacznosci telefonicznej, poczty elektronicznej, ewidencja poczty wpltywajacej i wychodzacej

e Zapewnienie obstugi telekomunikacyjnej i informatycznej inspektoratu w zakresie wyposazenia
sprzetowego i oprogramowania

e Zapewnienie ochrony danych osobowych w zakresie dziatalnosci Urzedu

e Nadzorowanie planowanych remontéw, modernizacji, konserwacji w obiektach zajmowanych przez
Inspektorat

¢ Sporzadzanie sprawozdan statystycznych oraz z realizacji zadan Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie
wlasciwosci stanowiska

e Prowadzenie ewidencji sprzetu informatycznego

¢ Koordynowanie prac dot.funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej oraz zwiazanych z umieszczeniem
na stronie internetowej Inspektoratu materiatéw i informacji przygotowanych przez poszczegoélne komorki

organizacyjne

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: sSrednie w obszarze zwiazanym z administracja
¢ Posiadanie prawa jazdy

¢ Umiejetnos¢ obstugi komputera

o Posiadanie obywatelstwa polskiego



¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kserokopia prawa jazdy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

o kopie swiadectw ukoniczonych kurséw i szkolen

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 29 grudnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Ko$ciuszki 88

64-700 Czarnkow

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Kandydaci/kandydatki speiniajacy wymogi formalne zostana zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru, o
czym beda powiadomieni telefonicznie lub e-mailem.

W ciagu 3 miesiecy od dnia publikacji wyniku naboru istnieje mozliwo$¢ odbioru ztozonych dokumentéw.

LEGENDA



® O

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



