Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Chodziezy

Ogtoszenie o naborze nr 3301 z dnia 08 wrzesnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

14 06
wrzeshnia
2016

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: administracyjnych
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Chodziezy

Chodziez Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
ul. Gajowa 10
ul. Gajowa 10 64-800 Chodziez 64-800 Chodziez

WARUNKI PRACY

Praca biurowa zwiazana z bezposrednia obstuga klienta. Praca w pomieszczeniach usytuowanych na parterze -
schody, brak podjazdu i windy. Praca zwiazana z wyjazdami na kontrole ( miasto Chodziez, powiat chodzieski)
podczas, ktérych mozliwe jest dziatanie niekorzystnych warunkéw atmosferycznych. Praca przy komputerze
powyzej 4 godzin dziennie. Praca z urzadzeniami pomiarowymi.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie ewidencji i rejestrow wymaganych przepisami

¢ wykonywanie statystyki z ruchu budowlanego ( ze szczegélnym uwzglednieniem analizy efektywnosci
energetycznej budynku - EP oraz wspotczynnikéw przenikania ciepta)

e prowadzenie rejestréw dokumentacji przekazywanych ze Starostwa Powiatowego

o wspotudziat w kontrolach obiektéw budowlanych

e przygotowywanie projektéw indywidualnych aktéw administracyjnych

¢ obsluga interesantow

¢ wykonywanie zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: Srednie administracyjne

¢ doswiadczenie zawodowe:

e znajomos¢ przepisow ustawy Prawo Budowlane i aktéw wykonawczych

¢ znajomos¢ przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego

¢ umiejetnos¢ realizowania obowiazku badan statystycznych - ruch budowlany

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14 wrzesnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Chodziezy

ul. Gajowa 10

64-800 Chodziez

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie nie beda brane pod uwage . Kandydaci zakwalifikowani
zostang powiadomieni telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej o terminie przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjnej. Oferty odrzucone zostana zniszczone. Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ pod
numerem telefonu 067 28-27-848

w godz.od 9.00- 13.00

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



