Komenda Powiatowa Policji w Chodziezy

Ogtoszenie o naborze nr 8887 z dnia 01 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE
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0 6 naboér
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2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

Zespot Prezydialny, Kadr i Szkolenia

Chodziez KOMENDA POWIATOWA POLICJI W CHODZIEZY

ul. Wiosny Ludow 14
64-800 Chodziez

WARUNKI PRACY

- Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

praca biurowa z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych.

-Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

biuro znajduje sie na II pietrze budynku. Budynek niedostosowany dla oséb niepetlnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

prowadzenie ksiazki ewidencyjnej dotyczacej korespondencji wptywajaej do jednostki;

kompletowanie i przedkladanie dokumentéw oraz korespondencji do podpisu Komendantom;
ewidencjonowanie pism oraz akt wychodzacych z Komendy do Prokuratury i Saduy;

prowadzenie terminarza odpowiedzi na zapytania i zlecenia znajdujace sie w korespondencji wptywajacej
do jednostki;

archiwizacja dokumentow;

przygotowywanie, ewidencjonowanie oraz zabezpieczanie pakietdw poczty specjalnej;

prowadzenie korespondencji komendantéw oraz opracowywanie pism;

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: na stanowisku o podobnym zakresie zadan.

komunikatywnos¢;

umiejetnos¢ obstugi komputeréw i urzadzen biurowych;

rzetelnos¢ i dokladnos¢ w wykonywaniu obowiazkdw;

umiejetnos¢ planownia i organizacji pracy;

korzystanie z petni praw publicznych;

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

¢ zZnajomos¢ przepisow i aktdw wykonawczych
¢ znajomos¢ organizacji i zasad funkcjonowania jednostki organizacyjnej Policji

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

* Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 06 marca 2017 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
KOMENDA POWIATOWA POLICJI W CHODZIEZY
UL. WIOSNY LUDOW 14
64-800 CHODZIEZ

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W liscie motywacyjnym wymagane jest umieszczenie numeru ogtoszenia dotyczacego naboru, dane
kontaktowe, dane do korespondencji, numer PESEL.

Oferty nadestane po terminie, niekompletne, bez podpiséw nie beda rozpatrywane.

Zakwalifikowani kandydaci zostang zaproszeni do siedziby Komendy w celu wziecia udziatu w postepowaniu
kwalifikacyjnym.

Oferta powinna zawiera¢ tylko wymagane dokumenty w kserokopii, prosze nie zalacza¢ oryginatéw ani
suplementow do dyplomow.

Wszystkie oswiadczenia musza by¢ odrecznie, czytelnie podpisane.

Lista kandydatdéw spemiajacych wymogi formalne i zakwalifikowanych do dalszego etapu naboru zostanie
umieszczona na stronie BIP KPP w Chodziezy, w zaktadce nabory-ksc.

Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do dalszego etapu postepowania zostana zarchiwizowane lub
zniszczone komisyjnie.

Dodatkowe informacje dotyczace procedury naboru mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu 67 28 11 325.



Proponowane wynagrodzenie wg mnoznika 1,130 tj. 2117 zt brutto miesiecznie.
Nasz urzad jest pracodawca rownych szans.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



