Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Chodziezy

Ogtoszenie o naborze nr 6531 z dnia 15 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

27 &

grudnia
2016

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: finansowo-ksiegowych
ds. Zespole Finansowo-Ksiegowych

Chodziez Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul. Paderewskiego 2
64-800 Chodziez

WARUNKI PRACY

Wykonywanie czynnosci biurowych, praca przy komputerze, obstuga urzadzen biurowych, praca na II pietrze
(brak windy).

ZAKRES ZADAN

¢ prowadzenie ksiegowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami

» biezace ewidencjonowanie zdarzen i operacji gospodarczych w systemie ksiegowym

¢ rozliczanie lekarzy weterynarii i innych os6b wyznaczonych do wykonywania czynnosci weterynaryjnych
oraz sporzadzanie sprawozdan, zestawien i raportéw z tego zakresu

obstuga programéw ksiegowych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne

e Znajomos$¢ Ustawy o Finansach Publicznych

Znajomos¢ Ustawy o Rachunkowosci

Biegta obstuga komputera w tym pakietu MS Office

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Umiejetnos¢ pracy w zespole

e Komunikatywnos¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnosé
e Samodzielno$¢ w dziataniu

¢ Znajomos$¢ Ustawy o Shuzbie Cywilnej



¢ Doswiadczenie w ksiegowosci budzetowej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$c¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie swiadectw pracy

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych odbycie dodatkowych kurséw i szkolen

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 grudnia 2016 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Paderewskiego 2

64-800 Chodziez

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty nadestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Zakwalifikowanie kandydaci zostana powiadomieni o dalszym etapie rekrutacji.

Oferty odrzucone oraz oferty kandydatow niewytonionych, w przypadku ich nieodebrania w ciagu miesigca od
zakonczenia procesu rekrutacji, zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 67 28 29 688 w godzinach pracy Urzedu.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



