Wojskowa Komenda Uzupetnien w Ostrédzie

Ogtoszenie o naborze nr 12997 z dnia 12 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

16 ©
sierpnia
2017

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: naboru do ochotniczych form stuzby
w Wydziale Rekrutacji

Ostroda Wojskowa Komenda Uzupeien
ul. Czarnieckiego 28
14-100 Ostroda

WARUNKI PRACY

praca przy komputerze w pomieszczeniu biurowym, oswietlenie sztuczne, wyjazdy stuzbowe sporadyczne

ZAKRES ZADAN

e realizacja przedsiewzie¢ zwiazanych z prowadzeniem ewidencji oraz sporzadzaniem i obiegiem
dokumentéw zwiazanych z naborem kandydatéw do ochotniczych form stuzby, w szczegdlnosci stuzby
przygotowawczej

e opracowywanie oraz prowadzenie plandw realizacji zadan w zakresie powotania do ochotniczych form
stuzby wojskowej

e gromadzenie zasobow osobowych na potrzeby pokojowego uzupetnienia, w tym stuzby przygotowawcze;
poprzez prowadzenie na biezaco wykazu 0sdb ochotnikéw

¢ administrowanie zasobami, w tym osobami do ochotniczych form stuzby wojskowej

e wprowadzanie i aktualizacja danych osobowych do systemdéw informatycznych, wedtug obowiazujacych
zasad

¢ udziat w realizacji czynnosci przygotowawczych i organizacyjnych w zakresie kwalifikacji wojskowej

¢ udzial w promowaniu ochotniczych form stuzby wojskowej

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego w obszarze zwiazanym z obstuga
interesanta zewnetrznego

¢ niekaralnos¢

e umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera

¢ dyspozycyjnos¢ i systematycznosé

e umiejetnos¢ pracy w zespole

o Posiadanie obywatelstwa polskiego



Korzystanie z petni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: w obszarze administracji wojskowej

posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa w zakresie dostepu do informacji niejawnych
doswiadczenie w pracy w instytucjach wojskowych

znajomos$¢ ustawy o powszechnym obowiazku obrony i rozporzadzen wykonawczych
posiadanie prawa jazdy kat. B

mozliwos¢ wykorzystania prywatnego samochodu do celéw stuzbowych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia dowodu osobistego

kopie $wiadectw pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepeinosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa w zakresie dostepu do informacji niejawnych

kopie swiadectw pracy/stuzby

kopia prawa jazdy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16 sierpnia 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentow:

Wojskowa Komenda Uzupeien

Czarnieckiego 28

14-100 Ostroda

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Kandydaci/kandydatki zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy wstepne;j.



Oferty otrzymane po terminie oraz niekompletne nie beda rozpatrywane.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Po dokonaniu wyboru jednego kandydata, pozostate oferty zostana komisyjnie zniszczone.

WKU nie zwraca dokumentdw, w zwigzku z powyzszym zalecane jest dostarczenie samych kserokopii.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 261 326 570

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



