Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 19663 z dnia 20 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

04

stycznia
2018

Warminsko-Mazurski Wojewodzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: finansowo-ksiegowych
Zespot ds. finansowo-ksiegowych

Olsztyn Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Olsztynie
ul. Szarych Szeregow 7
10-072 Olsztyn

WARUNKI PRACY

Budynek wielokondygnacyjny, bez windy, bez podjazdéw dla oséb niepetnosprawnych.
Praca siedzaca wymagajaca szczegolnej koncentracji przy wykonywaniu czynnosci, praca przy komputerze
powyzej 4 godzin na dobe. Obstuga urzadzen biurowych (kserokopiarka, drukarka, fax, skaner)

ZAKRES ZADAN

¢ dokonywanie wstepnej kontroli dokumentow ksiegowych,

kompletowanie i dekretowanie dokumentéw wg podziatek klasyfikacji budzetowej,

e przygotowywanie przelewow w systemie bankowosci elektronicznej NBP i zaczytywanie przelewow do
systemu NBP z systemu enova, generowanie wyciagéw bankowych i ich eksport i import w systemach,

¢ ksiegowanie dokumentéw magazynowych oraz rozliczanie inwentaryzacji w tym zakresie,

¢ rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne

¢ umiejetnosc obstugi komputera- pakiet MS Office ze szczegdlnym uwzglednieniem Excela

e umiejetnosc postugiwania sie systemem finansowo-ksiegowym,

¢ znajomosc ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, rozporzadzenia w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych

¢ umiejetnosc pracy wzespole,

¢ umiejetnosc stosowania analitycznego myslenia,

o rzetelnosé, dokladnosé , skrupulatnosc.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: 1 miesiac w dziale ksiegowosci w jednostkach budzetowych
znajomosc systemu finansowo-ksiegowego enova 365
komunikatywnos¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

doswiadczenie zawodowe w dziale ksiegowosci w jednostkach budzetowych ( punktacja dodatkowa: od 1
do 6 m-cy- 1 pkt., powyzej 6 m-cy do 12 m-cy 2 pkt., pow. roku - 3 pkt.)

znajomosc systemu finansowo-ksiegowego enova 365(potwierdzona certyfikatem, zaswiadczeniem,
zakresem obowiazkéw) - dodatkowa punktacja - 1 pkt.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 04 stycznia 2018 r.

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentéw:

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Olsztynie

ul. Szarych Szeregow 7

10-072 Olsztyn

SEKRETARIAT

z dopiskiem "(Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej - starszy referent ds. finansowo-ksiegowych)"

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Metody selekcji:

1. rozmowa kwalifikacyjna

. test wiedzy i umiejetnosci( w przypadku liczby kandydatéw powyzej 12 osob)
. wynagrodzenie: 2136,18 zt brutto ( mnoznik 1,14) + dodatek za wystuge lat
. planowany termin zatrudnienia: luty 2018 r.

. Sygnatura akt naboru: WIW-A-0S.210.08.2017

. Dodatkowe informacje pod nr telefony 89 524 14 87

S Ul W N

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na

ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.






