Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 18798 z dnia 01 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

06 @
grudnia
2017

Dyrektor Izby Administracji Skarbowej poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: orzecznictwa
w Dziale Postepowania Podatkowego Warminsko-Mazurskiego Urzedu Celno-Skarbowego w
Olsztynie

Olsztyn Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie
Al. Marsz. Jozefa Pilsudskiego 59A

Warminsko-Mazurski Urzad Celno-Skarbowy w  10-950 Olsztyn

Olsztynie

ul. Skltadowa 5

10-421 Olsztyn

WARUNKI PRACY

praca biurowa w siedzibie Urzedu,

narzedzia i materialy pracy - komputer, urzadzenia biurowe,

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,

praca siedzaca, wymagajaca wymuszonej pozycji,

budynek urzedu nie jest przystosowany do oséb niepetnosprawnych,

w budynku brak jest windy,

brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom niewidowym, niedostyszacym oraz
gluchoniemym.
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ZAKRES ZADAN

e Rozpatrywanie indywidualnych spraw podatnikéw (odwotlan, podan, wnioskow) oraz opracowywanie
projektéw decyzji, postanowien i pism na wniesione srodki prawne w zakresie postepowan podatkowych w
drugiej instancji w zakresie prowadzonych przez Naczelnika Warminsko-Mazurskiego Urzedu Celno-
Skarbowego postepowan prowadzonych w pierwszej instancji.

e Przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi do sadu administracyjnego oraz odpowiedzi na pisma
procesowe, opracowywanie wnioskdw o wniesienie skarg kasacyjnych, udzialt w postepowaniu sadowym
przed sadami administracyjnymi w zakresie wtasciwosci komorki.

e Prowadzenie postepowan w zakresie wymierzenia kar pienieznych oraz udzielania ulg w sptacie kar
pienieznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych, z wyjatkiem
okreslonych w art. 89 ust. 1 pkt 5 i 7 tej ustawy, opracowywanie projektéow decyzji, postanowien i pism
dotyczacych tych postepowan.

¢ Obstuga programu finansowo-ksiegowego ZEFIR2-rejestracja, obstuga, raportowanie i przegladanie
dokumentéw w Systemie ZEFIR2, rozliczenia wplat/dokumentdéw POZA i innych.



¢ Obstuga ewidencyjno-kancelaryjna dziatu w zakresie powierzonych spraw oraz sporzadzanie
sprawozdawczo$ci w powierzonym zakresie.

e Wspdlpraca z komoérkami organizacyjnymi Warminsko-Mazurskiego Urzedu Celno-Skarbowego w
Olsztynie, Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie, urzedami woj. warminsko-mazurskiego.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie

e Znajomos$c¢ ustawy Ordynacja podatkowa, ustaw podatkowych (podatek od towaréw i ustug, podatki
dochodowe, podatek akcyzowy) ustawy o grach hazardowych

¢ Umiejetnos¢ stosowania prawa w praktyce

¢ Komunikatywnos¢

¢ Umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne, prawnicze lub administracyjne lub inne wyzsze uzupetione studiami
kierunkowymi podyplomowymi

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 06 grudnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie

Al. Marsz. Jézefa Pitsudskiego 59A

10-950 Olsztyn

lub sktada¢ do kancelarii Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie

- z dopiskiem ,,W-M UC-S Olsztyn, COP - umowa na zastepstwo”

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb



niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego lub data wynikajaca
z datownika Izby).

Kandydaci, ktérych oferty spelniaja wymogi formalne zostana poinformowani o terminie, miejscu oraz
metodach i technikach postepowania selekcyjnego.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Do skladania dokumentéw zachecamy rowniez osoby niepelnosprawne, ktére speiniaja wymagania okreslone
w niniejszym ogtoszeniu.

Zyciorys, list motywacyjny powinny zawieraé¢ oryginalny podpis kandydata. Wszystkie sktadane o$wiadczenia
powinny by¢ opatrzone biezaca data oraz zawiera¢ oryginalny podpis kandydata.

Prosimy o skorzystanie ze wzoréw o$wiadczen obowiazujacych przy naborach do pracy w Izbie Administracji
Skarbowej, ktore sa dostepne na stronie BIP pod adresem:
http://www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-olsztynie/ogloszenia/nabor/wzory-
oswiadczen

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 89 525 42 36.

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



