Archiwum Panstwowe w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 5499 z dnia 16 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

28
listopada
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: popularyzacji i edukacji
Oddziat II - Opracowania Zasobu Archiwalnego

Olsztyn Archiwum Panstwowe w Olsztynie, ul. Partyzantéw 18, 10-521

Olsztyn

WARUNKI PRACY
Brak

ZAKRES ZADAN

redakcja publikacji Zrédtowych oraz opracowan naukowych, ktérych wydawca badz wspétwydawca jest AP
w Olsztynie

prowadzenie warsztatow i zaje¢ edukacyjnych, organizacja spotkan naukowych, prelekcji i prezentacji
opracowanie zespoléw akt wytworzonych po 1944 r. - opracowywanie i redagowanie pomocy ewidencyjno-
informacyjnych tj. inwentarzy ksiazkowych wraz ze wstepami, notatek informacyjnych, indekséw
osobowych, geograficznych i rzeczowych

wspolpraca z instytucjami nauki, kultury i oswiaty na polu popularyzacji zasobu AP w Olsztynie
wykonywanie innych prac zleconych przez kierownika Oddziatu II i Dyrektora AP w Olsztynie

prowadzenie strony internetowej AP w Olsztynie oraz przygotowanie materiatéw promocyjnych dla mediow
(prasa, radio, telewizja)

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze wyzsze z zakresu historii lub archiwistyki

doswiadczenie zawodowe: doswiadczenie w pracy zwiazanej z archiwistyka, historia, bibliotekoznawstwem
doswiadczenie w pracy redakcyjnej w zakresie redakcji merytorycznej publikacji z obszaru nauk
humanistycznych

znajomo$¢ przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie programoéw i baz danych

Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;
Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze specjalizacja z zakresu edytorstwa

doswiadczenie zawodowe: znajomos$¢ polskiego rynku wydawniczego i specyfiki pracy w wydawnictwie;
doswiadczenie w organizowaniu wydarzen popularyzatorskich i promocyjnych

aktywne uczestnictwo w regionalnych projektach popularnonaukowych i promocyjnych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

W przypadku 0sdéb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia
rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 28 listopada 2016 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentdw:

Archiwum Panstwowe w Olsztynie, ul. Partyzantow 18, 10-521 Olsztyn

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Oferty kandydatow
niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr. telefonu (089) 527-60-96, wew. 301

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



LEGENDA

Nabor otwarty dla cudzoziemcéw

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panhstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos$¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



