Komenda Wojewddzka Policji w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 330 z dnia 08 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

14 (1)
czerwca
2016

Warminsko-Mazurski Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: wydatkéw osobowych
w Sekcji Wydatkéw Osobowych Wydziatu Finansow

Olsztyn Olsztyn, ul. Partyzantow 6/8

WARUNKI PRACY

Praca biurowa, obstuga komputera powyzej 4 godzin na dobe, czas pracy - 8 godzin. Praca w budynku KWP w
Olsztynie przy ulicy Partyzantéw 6/8; bariery architektoniczne: brak wind i podjazdéw.

ZAKRES ZADAN

Analizowanie i nadzorowanie prawidlowosci i stopnia wykonania budzetu w zakresie wydatkéw osobowych
dotyczacych jednostek miejskich i powiatowych garnizony warminsko-mazurskiego Policji w celu
prawidtowego wykorzystania srodkéw budzetowych;

Sporzadzanie sprawozdan finansowych z wydatkdéw osobowych w terminach i w szczegdtowosci
wynikajacej z obowigzujacych przepisow, wytycznych dysponenta wyzszego stopnia oraz okresowych
informacji w terminach wyznaczonych przez kierownictwo KWP I Wydziatu Finanséw KWP w Olsztynie w
celu prawidtowego wykorzystania srodkéw budzetowych.;

Sporzadzanie materialéw planistycznych w zakresie wydatkéw osobowych ;

Comiesiecznie uzgadnianie kosztéw dotyczacych paragraféw ptacowych, wspoétpraca z Zespotem
Ksiegowosci oraz poszczegolnymi jednostkami Policji w powyzszym zakresie w celu prawidlowego
ustalenia wysokosci poniesionych kosztow;

Rozpatrywanie indywidualnych spraw dotyczacych roszczen ze stosunku stuzbowego i stosunku pracy w
zakresie spraw placowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 2 lata w pionie kadrowo - ptacowym

Poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli poufne lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajacego zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 182, poz. 1228 z p6zn.zm.).

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne;

o doswiadczenie zawodowe: 2 lata w naliczaniu uposazen i innych naleznosci pienieznych dla oséb
zatrudnionych w stuzbach mundurowych oraz wynagrodzen pracownikéw cywilnych.

e Przeszkolenie w zakresie ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych, zasitkéw z ubezpieczenia chorobowego,
podatku dochodowego od 0sdb fizycznych;

¢ Znajomos$c¢ ustawy o Policji, finansach publicznych, kodeksu postepowania administracyjnego, z zakresu
ZUS, podatku dochodowego od 0séb fizycznych, prawa pracy;

¢ Umiejetnos¢ obstugi komputera;

e Zdolnos¢ analitycznego myslenia, doktadnos¢, odpowiedzialnosé, komunikatywnosé;

¢ Umiejetnos¢ pracy w zespole, dyspozycyjnos¢, operatywnosc.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopie dokumentow potwierdzajacych ukonczone kursy, szkolenia, referencje.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14 czerwca 2016 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Wojewddzka Policji
Partyzantéw 6/8
10-959 Olsztyn
z dopiskiem specjalista w Sekcji wydatkow Osobowych Wydziatu Finanséw - umowa na zastepstwo - nr
ogloszenia 330

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- umowa o prace w celu zastepstwa;



- oferty, ktdore nie spetnia wymogéw formalnych, niekompletne oraz ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).

- o$wiadczenia musza by¢ oznaczone data oraz podpisane wlasnorecznie.

- ztozone dokumenty nie beda zwracane.

- kandydaci, ktdrzy pozytywnie przeszli etap analizy formalnej oraz merytorycznej (w zakresie wymogow
pozadanych), okreslonych w ogtoszeniu zostana powiadomieni telefonicznie lub poczta elektroniczna o
kolejnym etapie rekrutacji.

- z dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe musi jednoznacznie wynika¢ dtugosé
doswiadczenia zawodowego. Potwierdzeniem rodzaju doswiadczenia okreslonego jako wymog niezbedny sa
dokumenty zawierajace informacje potwierdzajace okres zatrudnienia, obszar i rodzaj wykonywanych zadan

np. $wiadectwa pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, referencje, zakres obowiazkéw, karta opisu stanowiska
pracy lub inne dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w pionie kadrowo - ptacowym;

-proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto - ok. 2.500 zt. + dodatek za wystuge lat (zgodnie z art. 90
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej tj. Dz. U. z 2014, poz. 1111 ze zm.).

- publikowany jest wytacznie wynik naboru wylonionego do zatrudnienia kandydata.

- do sktadania dokumentow zachecamy takze osoby niepeinosprawne.

- dodatkowe informacje: tel. (0-89) 522-53-84.

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



