Komenda Miejska Policji w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 1631 z dnia 16 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

: Q0@ °

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

Zespot Kadr i Szkolenia

Olsztyn Komenda Miejska Policji w Olsztynie
ul. Partyzantow 23
10-959 Olsztyn

WARUNKI PRACY

naturalne i sztuczne oswietlenie;
wymuszona pozycja ciata;
bariery architektoniczne: brak wind i podjazdéw;

ZAKRES ZADAN

e opracowywanie kandydatéw i przyjmowanie do pracy w Policji;

e przygotowywanie umow o prace, informacji urlopowych i kadrowych, wydawanie swiadectw pracy oraz
prowadzenie akt osobowych pracownikéw cywilnych Policji;

e prowadzenie ewidencji oraz realizowanie zamoéwien na pieczecie i stemple;

¢ sporzadzanie miesiecznej informacji PFRON;

¢ sporzadzanie meldunkow o stanie zatrudnienia;

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publicznej;

e znajomos¢ przepisow Ustawy o stuzbie cywilnej oraz Kodeksu pracy;
¢ biegla umiejetnos¢ obshugi komputera;

o dyspozycyjnosc¢;

e samodzielno$¢ i inicjatywa;

o dokladnosc i rzetelnose;

e umiejetnosé pracy zespotowej;

¢ niekaralno$¢ kandydata i najblizszych cztonkéw jego rodziny;

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze na kierunku administracja;
¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata na stanowisku o podobnym zakresie zadan;

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 lipca 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Policji w Olsztynie

ul. Partyzantéw 23

10-959 Olsztyn

Zespodt Kadr i Szkolenia

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

- nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu
na ptec¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona;

- do sktadania dokumentow zachecamy réwniez osoby niepelnosprawne, ktére spelniaja wymagania okreslone
w niniejszym ogtoszeniuy;

- oferty, ktdre nie spetniaja wymogdéw formalnych, niekompletne oraz ztozone po terminie wskazanym w
ogloszeniu nie beda rozpatrywane;

- o$wiadczenia prosimy sktada¢ zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie:
http://bip.ulc.gov.pl/index.php/praca-w-ulc/388-oswiadczenia-dla-potrzeb-rekrutacji-do-korpusu-sluzby-cywilnej
- o$wiadczenia oraz list motywacyjny musza by¢ opatrzone datg i wlasnorecznym podpisem

- ztozone dokumenty nie beda zwracane

- wybrani kandydaci zostana poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie

- wynagrodzenie 1873,84 brutto

- wynik naboru zostanie ogtoszony w BIP KMP w Olsztynie oraz Serwisie Informacyjnym Stuzby Cywilnej
KPRM



- dodatkowe informacje: tel. 089 522 33 38

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



