Wojskowa Komenda Uzupetnien w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 15814 z dnia 26 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

02 o6
pazdziernika
2017

Wojskowy Komendant Uzupeien poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: rekrutacji
Wydziat Rekrutacji

Olsztyn Wojskowa Komenda Uzupelnien Olsztyn

Al. Warszawska 96, 10-702 Olsztyn

WARUNKI PRACY

- praca w siedzibie urzedu, jak rowniez wyjazdy poza urzad w celu promowania réznych form
stuzby wojskowej;

- praca administracyjno-biurowa w pozycji siedzacej na stanowisku wyposazonym w monitor
ekranowy powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy;

- brak wind i podjazdéw;

- stanowisko pracy na pietrze;

- naturalne i sztuczne oswietlenie w pomieszczeniach.

ZAKRES ZADAN

Prowadzenie zgodnie z obowiazujacymi przepisami ewidencji wojskowej osob stajacych do kwalifikacji
wojskowej lub zgtaszajacych sie w celu uregulowania stosunku do powszechnego obowiazku obrony.
Udziat w kwalifikacji wojskowej w roli przedstawiciela wojskowego komendanta uzupeinien,

Promocja ochotniczych form stuzby wojskowej, w tym gromadzenie danych dotyczacych mozliwosci i
warunkéw zamieszczania materiatéw promocyjnych w lokalnych mediach.

Rekrutacja, nabor i powoltywanie do Narodowych Sit Rezerwowych, Wojsk Obrony Terytorialnej, w tym
udziat w uroczystosciach o charakterze patriotycznym.

Prowadzenia i aktualizacja IZE w bazie informatycznej.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze kierunek administracja

doswiadczenie zawodowe: 2 lata w administracji publicznej
umiejetnos¢ pracy zaréwno samodzielnie jak i w zespole

znajomos¢ przepiséw ustawy o powszechnym obowiazku obrony RP
znajomos¢ przepiséw KPA

znajomos$¢ rozporzadzenia w sprawie prowadzenia ewidencji wojskowej
Posiadanie obywatelstwa polskiego



¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli POUFNE

¢ przeszkolenie z zakresu informacji niejawnych

¢ umiejetno$¢ podejmowania decyzji w sytuacjach stresowych
e znajomos¢ systemu SI SPIRALA-ZINT

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ poswiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli "POUFNE"

e przeszkolenie z zakresu informacji niejawnych

¢ umiejetno$¢ podejmowania decyzji w sytuacjach stresowych

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 02 paZzdziernika 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojskowa Komenda Uzupeien

Al. Warszawska 96

10-702 Olsztyn

"NABOR"

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty otrzymane po terminie (decyduje data wptywu do urzedu) i oferty nie spetiajace wymagan formalnych
nie beda rozpatrywane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 261 322 650, 261 322 626.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



