Kuratorium Oswiaty w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 41391 z dnia 22 stycznia 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

01

lutego
2019

Kurator Oswiaty poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: ksiegowosci
Zespot Ksiegowosci

Olsztyn Kuratorium Oswiaty w Olsztynie
al. Marsz. J. Pilsudskiego 7/9
10-959 Olsztyn

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie Urzedu,

Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy:

-narzedzia i materiaty pracy: komputer, urzadzenia biurowe, praca przy komputerze co najmniej przez potowe
dobowego wymiaru czasu pracy.

- wyznaczone stanowiska do parkowania dla oséb niepelnosprawnych od strony ul. Kopernika, podjazdy dla
0s6b niepelnosprawnych od strony ul. Kopernika i al. Marsz. J. Pilsudskiego, winda przystosowana dla osdb
niepelnosprawnych, ciagi komunikacyjne, drzwi oraz toaleta o odpowiedniej szerokosci dostosowane do
poruszania sie na wozku.

ZAKRES ZADAN

e Wspdtudzial przy monitorowaniu Programéw Rzadowych.

e Wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji na realizacje Programéw
Rzadowych.

e Przygotowywanie dokumentacji niezbednej do udzielania dotacji na inwestycje realizowane w ramach
rozbudowy infrastruktury szkolnej w wojewddztwie warminsko-mazurskim oraz rozliczanie udzielonych
dotacji.

e Przygotowywanie dokumentacji niezbednej do udzielania dotacji na wydatki majatkowe w jednostkach
o$wiatowych w wojewddztwie warminisko-mazurskim oraz rozliczanie udzielonych dotacji.

e Wspdtudzial przy sporzadzaniu sprawozdan w ukladzie tradycyjnym i zadaniowym do Ministerstwa
Edukacji Narodowej i Wydziatu Finanséw i Kontroli Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz
przy sporzadzaniu analiz i informacji wewnetrznych.

¢ Sporzadzanie sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji o realizacji powierzonych zadan.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie



¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata

¢ znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

¢ znajomos¢ ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych,

¢ znajomos¢ przepisow ustawy o systemie oswiaty,

e znajomos¢ przepisow ustawy Prawo oswiatowe,

¢ znajomos¢ ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzen Ministra Finansow w sprawach:
sprawozdawczo$ci budzetowej, sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie zadaniowym, szczegétowej
klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychodéw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych, szczegélowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa, szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej, sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych,

e znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej,

¢ umiejetnos¢ rozliczania programéw rzadowych z zakresu o$wiaty,

¢ dobra znajomos$¢ MS Excel i MS Word.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

¢ CVi list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 01 lutego 2019 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Kuratorium Oswiaty
al. Marsz. J. Pitsudskiego 7/9, pok. 382 (sekretariat)
10-959 Olsztyn

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

¢ Administrator danych i kontakt do niego: Warminsko-Mazurski Kurator Oswiaty z siedziba w Olsztynie, Al
Pitsudskiego 7/9, adres e-mail: ko@ko.olsztyn.pl

¢ Kontakt do inspektora ochrony danych: Inspektor ochrony danych, Kuratorium Oswiaty w Olsztynie, Al.
Pitsudskiego 7/9, adres e-mail: iod@ko.olsztyn.pl, tel. 89/523-23-75

¢ Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

¢ Informacje o odbiorcach danych: administrator danych nie przewiduje mozliwosci powierzenia
przetwarzania danych innemu podmiotowi.



e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22" Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

- Oferty nalezy sktadac osobiscie lub droga pocztowa, w zamknietej kopercie z dopiskiem "nabér na
stanowisko inspektora w Zespole Ksiegowosci".

- Oferty niespelniajace wymogéw formalnych, niekompletne i dostarczone po terminie (decyduje data
dostarczenia lub wptywu do kuratorium) nie beda rozpatrywane.

- Wszystkie oswiadczenia musza by¢ opatrzone wiasnorecznym podpisem kandydata/ki i aktualna data
sporzadzenia.

- Kandydaci/ki spelniajacy wymogi formalne, ktérzy - po analizie aplikacji - zostana zakwalifikowani do
kolejnego etapu naboru, beda powiadomieni o terminie jego przeprowadzenia za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie.

- Dokumenty ztozone przez kandydatéw/ki, po ogtoszeniu wynikéw naboru, beda do odbioru w Wydziale
Administracyjno-Prawnym Kuratorium Oswiaty w Olsztynie przez okres 3 miesiecy, nastepnie zostana
zniszczone.



