Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 34845 z dnia 26 wrzesnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08

pazdziernika
2018

Warminsko-Mazurski Wojewodzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: ds. bezpieczenstwa zywnosci
Zespot ds. bezpieczenstwa zywnosci

Olsztyn Wojewoddzki Inspektorat Weterynarii
ul. Szarych Szeregow 7
Wojewodzki Inspektorat Weterynarii 10-072 Olsztyn

ul. Szarych Szeregow 7
10-072 Olsztyn oraz teren wojewodztwa
warminsko-mazurskiego

WARUNKI PRACY

Budynek wielokondygnacyjny, bez windy, bez podjazdéw dla 0séb niepelnosprawnych.

Praca siedzaca wymagajaca szczegolnej koncentracji przy wykonywaniu czynnosci, praca przy komputerze
powyzej 4 godzin na dobe. Obstuga urzadzen biurowych (kserokopiarka, drukarka, fax, skaner). Praca w
terenie, wyjazdy stuzbowe, prowadzenie auta stuzbowego. Mozliwa praca w terenie w nietypowych godzinach.

ZAKRES ZADAN

e Przygotowywanie materialéw oraz dokumentacji niezbednej do realizacji programu kontroli zespotu ds.
bezpieczenstwa zywnosci. Opracowywanie w powierzonym zakresie dokumentacji pokontrolne;j.

¢ Przygotowywanie w powierzonym zakresie sprawozdan i opracowywanie zestawien statystycznych
dotyczacych realizacji zadan zespotu.

¢ Archiwizowanie dokumentoéw zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami, sporzadzanie spisu zdawczo-
odbiorczego archiwizowanych akt, katalogowanie dokumentow w dziale, rejestrowanie pism
przychodzacych i wychodzacych wedtug ustalonych zasad. Sporzadzanie sprawozdan w zakresie
dziatalnos$ci zespotu bezpieczenstwa zywnosci, analizowanie, weryfikacja i przetwarzanie danych
uzyskanych z PIW w ramach sprawozdawczosci.

e Udzial w kontrolach przeprowadzanych z upowaznienia W-M WLW z zakresu realizacji zadan Inspekcji
Weterynaryjnej.

e Prowadzenie wymiany informacji oraz obstuga programéw informatycznych w obszarze dziatalnosci
zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci .

e Przygotowywanie materialéw odnoszacych sie do postepowan administracyjnych prowadzonych przez
organ II instancji.

e Wspotuczestnictwo w przygotowywaniu i realizowaniu szkolen dla urzedowych lekarzy weterynarii.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie Srednie

staz pracy: staz/ praca w Inspekcji Weterynaryjnej

prawo jazdy kat.B

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

o$wiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat. B

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 pazdziernika 2018 r.

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentéw:

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Olsztynie

ul. Szarych Szeregow 7

10-072 Olsztyn

SEKRETARIAT

z dopiskiem 'Oferta zatrudnienia na stanowisko inspektora ds. bezpieczenstwa zywnosci"

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Olsztynie, ul. Szarych
Szeregow 7, 10-072 Olsztyn

Kontakt do inspektora ochrony danych: rodo@olsztyn.wiw.gov.pl

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej
Informacje o odbiorcach danych: dane osobowe nie beda udostepniane innym odbiorcom danych za
wyjatkiem wypadkéw obowigzkowego udzielenia informacji okreslonych w przepisach szczegdlnych
Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$é wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

Uprawnienia:



o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22' Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

1. Sygnatura akt naboru: WIW-A-0S.210.05.2018

2. Metody selekcji: rozmowa kwalifikacyjna

3. Wynagrodzenie zasadnicze 2435,99 zt brutto (mnoznik 1,3) + dodatek za wystuge lat

4. Planowany termin zatrudnienia: listopad- grudzien 2018 r.

5. Dodatkowe informacje pod nr telefonu 89 524 14 87

WZORY OSWIADCZEN

e Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w
stuzbie cywilnej



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

