Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 7888 z dnia 27 stycznia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

06 ©
lutego
2017

Wojewodzki Inspektor Farmaceutyczny poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

w referacie finansowo - ksiegowym

Olsztyn Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny
Al. Marsz. Pilsudskiego 7/9
10-575 Olsztyn

WARUNKI PRACY

praca biurowa wykonywana w siedzibie urzedu,

wykonywanie zadan pod presja czasu,

praca na stanowisku wiaze sie z codzienna obstuga komputera,

pomieszczenie biurowe znajduje sie na II pietrze, dostep do budynku - windy/podjazd,
na parterze znajduje sie toaleta dostosowana dla os6b niepetnosprawnych,

ZAKRES ZADAN

e opracowywanie i aktualizowanie dokumentéw wewnetrznych regulujacych obszar rachunkowosci i
gospodarki finansowej jednostki, w tym w szczegdlnosci zasad (polityki) rachunkowosci, Zakltadowego
Planu Kont, instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych - zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

e prowadzenie pelnej ksiegowosci syntetycznej i analitycznej zgodnie z obowiazujacymi przepisami o
finansach publicznych i o rachunkowosci, z uwzglednieniem budzetu jednostki w uktadzie zadaniowym,

e opracowywanie planu finansowego i dysponowanie srodkami budzetowymi zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i planem finansowym jednostki,

¢ sporzadzanie sprawozdan budzetowych, w tym w uktadzie zadaniowym oraz sprawozdan finansowych,

» sporzadzanie list ptac oraz ich ujecie w ewidencji ksiegowej, prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej
(ZUS), podatkowej (US) oraz sporzadzanie sprawozdan do GUS,

e sprawowanie nadzoru nad gospodarka finansowa i realizacja systemu kontroli zarzadczej z obszaru
rachunkowosci i gospodarki finansowej jednostki,

e obsluga programéw: bankowos$¢ elektroniczna, Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa -
TREZOR, programéw finansowo-ksiegowych i ptacowych- PUMA, Platnik

e prawidtowe i terminowe rozliczanie naleznosci i zobowigzan finansowych oraz rozliczen publiczno -
prawnych (ZUS, US i inne)

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne jednolite studia magisterskie badz inne zgodne z art. 54 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 ze zm.)



¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata doswiadczenia zawodowego - w ksiegowosci, w przypadku osoby, ktéra
posiada wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne jednolite studia magisterskie badz inne zgodne z art. 54
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 885 ze zm.) lub 6 lat
praktyki w ksiegowosci, w przypadku osoby, ktéra ukonczyta srednig, policealna lub pomaturalna szkote
ekonomiczna

e znajomos¢ i umiejetnos¢ zastosowania w praktyce przepisoéw z zakresu: rachunkowosci, finanséw
publicznych, podatkdw oraz ubezpieczen spolecznych,

¢ znajomos¢ przepisow o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem,
o doswiadczenie w prowadzeniu rachunkowosci w jednostkach sektora finanséw publicznych
¢ komunikatywnos$¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw,

¢ oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 06 lutego 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Farmaceutyczny

Al. Marsz. Pitsudskiego 7/9

10-575 Olsztyn

z dopiskiem ,oferta pracy- gtéwny ksiegowy”

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Lista kandydatdw spelniajacych wymagania formalne dostepna bedzie na stronie www.bip.wif-olsztyn.pl w
ciagu 1 tygodnia po uptywie terminu sktadania ofert. Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni
telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane
(decyduje data stempla pocztowego). Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje
mozna uzyskac pod nr tel. 895232206.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Przewidywalny termin zatrudnienia od 1 maja 2017 r.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



