Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 9987 z dnia 08 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

18 ©
kwietnia
2017

Wojewodzki Inspektor Farmaceutyczny poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

asystent

w Dziale nadzoru i kontroli nad obrotem produktami leczniczymi i wyrobami medycznymi

Olsztyn i teren woj. warminsko-mazurskiego Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny w Olsztynie
Al. Marsz. Pilsudskiego 7/9
10-575 Olsztyn

WARUNKI PRACY

praca terenowo - biurowa,

praca na stanowisku wiaze sie z codzienna obstuga komputera,

pomieszczenie biurowe znajduje sie na II pietrze, dostep do budynku - windy/podjazd,
na parterze znajduje sie toaleta dostosowana dla os6b niepelnosprawnych,

urzad nie posiada samochodu dostosowanego do przewozu osob niepetnosprawnych

ZAKRES ZADAN

e monitoranie dostepnosci produktéw leczniczych, przeprowadzanie analiz zebranych raportow i
przedstawianie wnioskéw bezposredniemu przelozonemu,

¢ przygotowywanie pod nadzorem inspektora farmaceutycznego projektéw zgéd na posiadanie w celach
medycznych oraz stosowanie do badan klinicznych produktéw leczniczych, zawierajacych w swoim skladzie
srodki odurzajace lub substancje psychotropowe zgodnie z przepisami wynikajacymi ustawy o
przeciwdziataniu narkomanii,

e przygotowywanie pod nadzorem inspektora farmaceutycznego projektéw dokumentéw umozliwiajacych
wewnatrzwspolnotowa dostawe lub wewnatrzwspolnotowe nabycie srodkow odurzajacych lub substacji
psychotropowych na wtasne potrzeby lecznicze,

¢ przygotowywanie pod nadzorem inspektora farmaceutycznego projektéw zezwolen na stosowanie w celu
prowadzenia badan naukowych produktéw leczniczych zawierajacych w swoim sktadzie srodki odurzajace
lub substancje psychotropowe,

¢ przygotowywanie zestawien statystycznych zwiazanych z zadaniami wykonywanymi przez dziat,

e przeprowadzanie analiz skarg, wnioskdéw oraz donoséw dotyczacych zagadnien farmaceutycznych i
przedstawianie wnioskéw bezposredniemu przelozonemu.

¢ wykonywanie czynnosci pomocniczych pod nadzorem inspektora farmaceutycznego podczas kontroli oceny
przydatnosci lokalu na prowadzenie dziatalnosci zawiazanej z obrotem produktami leczniczymi i wyrobami
medycznymi,

¢ wykonywanie czynnosci pomocniczych pod nadzorem inspektora farmaceutycznego podczas kontroli
dziatalnos$ci aptek, punktow aptecznych, dzialéw farmacji szpitalnej i placowek obrotu pozaaptecznego,



WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie zawodowe

¢ znajomos¢ specyfiki i zadan Panstwowej Inspekcji Farmaceutycznej ze szczegdlnym uwzglednieniem
przepiséw ustawy Prawo farmaceutyczne oraz ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,

e umiejetnos¢ obstugi komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny)

e prawo jazdy kat. B uzywane w codziennej praktyce

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z peni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: srednie wyksztalcenie o kierunku farmaceutycznym lub administracyjnym (technik
farmaceutyczny, technik administracji)

¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata zgodnie z kierunkiem wyksztalcenia

¢ umiejetnos¢ analitycznego myslenia

¢ odpowiedzialnos¢, terminowos¢, doktadnosc,

¢ odpornos¢ na sytuacje stresujace,

¢ umiejetnosc sporzadzania pism w postepowaniu administracyjnym

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

» Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 18 kwietnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Farmaceutyczny w Olsztynie

Al. Marsz. Pitsudskiego 7/9

10-575 Olsztyn

z dopiskiem ,oferta pracy- asystent”

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w



urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Lista kandydatéw/kandydatek spelniajacych wymagania formalne dostepna bedzie na stronie
www.bip.wif-olsztyn.pl w ciagu 1 tygodnia po uptywie terminu sktadania ofert. Kandydatki/kandydaci
zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Oferty otrzymane po
terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). Oferty odrzucone zostang komisyjnie
zniszczone. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 895232206. Nasz urzad jest pracodawca
rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepelnosprawnos¢, rase, narodowosc, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwiazkowa, pochodzenie
etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona. Do sktadania
ofert zachecamy osoby niepelnosprawne, ktore speliaja wymagania zawarte w ogtoszeniu.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



