Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 7667 z dnia 20 stycznia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

25 ®
stycznia
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: wierzycielskich i postepowan podatkowych
w Samodzielnym Referacie Postepowan Podatkowych, Analiz i Planowania, Spraw Wierzycielskich

Nidzica Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie
Al. Marsz. Jozefa Pilsudskiego 59A
Urzad Skarbowy w Nidzicy 10-950 Olsztyn

ul. Zeromskiego 11
13-100 Nidzica

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
* praca biurowa,
» praca wykonywana w siedzibie Urzedu.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

+ praca w budynku 4 kondygnacyjnym wyposazonym w winde,

* toaleta przystosowana dla 0os6b niepelnosprawnych,

* brak wysokich kraweznikow, drzwi odpowiedniej szerokosci, dostosowane do potrzeb oséb
niepeosprawnych,

* praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

* narzedzia i materialy pracy - komputer, urzadzenia biurowe.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie postepowan podatkowych oraz przygotowywanie projektéw decyzji w zakresie podatku od
spadkow i darowizn, podatku od czynnosci cywilnoprawnych w celu weryfikacji prawidtowosci wypelniania
przez podatnikoéw obowiazkéw podatkowych oraz w celu zapewnienia wplywéw do budzetu panstwa;

e prowadzenie postepowan oraz przygotowywanie projektow decyzji w zakresie udzielania ulg w splacie
zobowiazan podatkowych w celu zapewnienia podatnikom wsparcia w wywiazywaniu sie z obowigzkéw
podatkowych;

¢ wykonywanie czynnosci poprzedzajacych wszczecie postepowania egzekucyjnego w szczegolnosci
podejmowanie dzialan informacyjnych, dyscyplinujacych, wystawianie i doreczanie upomnien, wystawianie
i przekazywanie tytuléw wykonawczych do organéw egzekucyjnych w celu wyegzekwowania zobowiazan
podatkowych;

e przygotowywanie zaswiadczen na podstawie ztozonych wnioskow w celu rozpatrzenia wnioskow
podatnikow.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

ogolna znajomos$¢ proceduralnego prawa podatkowego i materialnego prawa podatkowego,

ogodlna znajomos¢ prawa cywilnego i gospodarczego,

komunikatywnosc.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne lub prawnicze lub administracyjne lub inne uzupemione studiami
kierunkowymi podyplomowymi
obstuga aplikacji POLTAX

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
kopie dokumentéw potwierdzajacych obstuge aplikacji POLTAX

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 stycznia 2017 .

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentdw:

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie

Al. Marsz. Jozefa Pilsudskiego 59A

10-950 Olsztyn

lub sktada¢ do kancelarii Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie - z dopiskiem , Oferta pracy US Nidzica
- referent”.

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego lub data wynikajaca
z datownika Izby).

Kandydaci, ktérych oferty spelniaja wymogi formalne zostana poinformowani o terminie, miejscu oraz
metodach i technikach postepowania selekcyjnego.



Zyciorys/CV i list motywacyjny powinny zawiera¢ wlasnoreczny podpis kandydata. Wszystkie sktadane
oswiadczenia powinny by¢ opatrzone biezaca data oraz zawiera¢ oryginalny podpis kandydata.

Prosimy o skorzystanie ze wzoréow oswiadczen obowiazujacych przy naborach do pracy w Izbie Administracji
Skarbowej, ktore sa dostepne na stronie BIP pod adresem:
http://www.olsztyn.apodatkowa.gov.pl/pl/izba-skarbowa-w-olsztynie/ogloszenia/nabor/wzory-oswiadczen

Do skladania dokumentéw zachecamy rowniez osoby niepelnosprawne, ktére speiniaja wymagania okreslone
w niniejszym ogtoszeniu.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,

pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu 89 525 42 37

LEGENDA

Zastepstwo

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



