Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Mragowie

Ogtoszenie o naborze nr 2659 z dnia 18 sierpnia 2016 .

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23 o
sierpnia
2016

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: administracji i zaopatrzenia
sekretariat

Mragowo Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Mragowie
ul. Rynkowa 1c
11-700 Mragowo

WARUNKI PRACY

- siedziba Inspektoratu miesci sie w budynku 2-pietrowym, brak wind,

- praca w Inspektoracie,

- narzedzia pracy - komputer i inne urzadzenia biurowe, sprzet specjalistyczny,
- wyjazdy stuzbowe.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie sekretariatu,

e prowadzenie magazyny BC,

e przyjmowanie, ewidencjonowanie, segregowanie dokumentacji zwiazanej z badaniami zleconymi,
monitoringiem i innymi badaniami,

e prowadzenie ewidencji przychodéw i rozchodéw materiatéw, drukéw, znaczkéw, sprzetu epizootycznego i
innych,

e archiwizowanie dokumentow,

e prowadzenie zaopatrzenia jednostki.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

¢ Umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera,

e Prawo jazdy kat. B,

e Znajomos$¢ aktualnie obowiazujacych przepisow z zakresu stuzby cywilnej, finanséw publicznych,
zamo6wien publicznych

e Znajomos$¢ przepiséw weterynaryjnych dotyczacych zwalczania chordéb zakaznych zwierzat

¢ Doswiadczenie w pracy w administarcji publicznej - m.in. w inspekcji weterynaryjnej

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o komunikatywno$¢, dyspozycyjnosé,
¢ umiejetnos¢ pracy w zespole,
¢ dobra organizacja pracy.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 23 sierpnia 2016 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Rynkowa 1c

11-700 Mragowo

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

- dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 89 / 742 62 26; 89 / 741 87 67

- dokumenty winny by¢ przestane lub zlozone w zamknietej kopercie z dopiskiem "Oferta na zastepstwo",

- oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane,

- nie zwracamy nadestanych dokumentow,

- niezakwalifikowane oferty zostana komisyjnie zniszczone,

- oswiadczenia i Zyciorys musza by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem.

LEGENDA



® O

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



