Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w

Lidzbarku Warminskim
11-100 Lidzbark Warminski Ul. Wyszynskiego 37 pok.106 37 pok. 106

Ogtoszenie nr 165203 / 23.06.2026

starszy inspektor nadzoru budowlanego/starsza inspektorka
nadzoru budowlanego

w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Lidzbarku Warminskim

#administracja publiczna #budownictwo #praca

Nabér zdalny

v

Wynagrodzenie
zasadnicze

. ul. Wyszynskiego 3 lipca Ni o
nabodr w toku 37/106, 11-100 2026 r ie mniej niz
Lidzbark Warminski . 7000,00 zt brutto

Czym bedziesz sie zajmowac

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Osoba na tym stanowisku:

e Prowadzenie spraw w zakresie dopuszczania do uzytkowania obiektéw budowlanych, naruszenh przepiséw prawa
budowlanego oraz utrzymania obiektéw budowlanych wg obowiazujacych procedur (rozpatrywanie zawiadomieh o
rozpoczeciu robét budowlanych i zakonczeniu budowy, wnioskéw o pozwolenie na uzytkowanie, skarg zwigzanych z
naruszeniem przepiséw prawa budowlanego, postepowania naprawcze, postepowania legalizacyjne, postepowania w
sprawie nieodpowiedniego stanu technicznego obiektéw, postepowanie w sprawie katastrofy budowlanej, oraz dotyczace
rozbidrek), a takze postepowan egzekucyjnych w administracji. Kompletowanie akt sprawy i przekazywanie do
archiwizacji. Przygotowywanie wysytek oraz wysytanie dokumentacji do stron postepowan, wnioskodawcéw a takze
wiasciwych i wymaganych przepisami organéw.

e Kontrolowanie dokumentacji wptywajacej do urzedu z organu administracji architektoniczno budowlanej.
Przygotowywanie informacji o przestankach wznowienia postepowania oraz wygaszenia decyzji i pozwoleniu na budowe
w ramach wspétpracy organdw.

® Przygotowywanie projektéw pism, postanowien, decyzji oraz innych dokumentéw zwigzanych z prowadzonymi sprawami
w systemie do elektronicznego zarzadzania dokumentacja

e Terminowe wprowadzenia i uzupetnianie danych w ewidencjach/rejestrach (w tym tez aplikacjach) prowadzonych w
inspektoracie

e Prowadzenie i czynnosci kontrolnych zwigzanych z prowadzonymi sprawami a takze planowanie i wykonywanie
rutynowych kontroli (wg planu), dotyczacych uzytkowania, budowy oraz legalnosci obiektéw budowlanych, dla
wskazanych typow obiektéw budowlanych. Przekazywanie planéw kontroli do akceptacji przetozonemu. Dokonywanie




czynnosci kontrolnych réwniez za pomoca aplikacji internetowych zwigzanych z cyfryzacja procesu budowlanego

Kontrola posiadania odpowiednich uprawnien oraz ubezpieczenia przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje
techniczne w budownictwie. Przygotowywanie wnioskéw o ukaranie, cofniecie uprawnieh

Przyjmowanie interesantdw oraz udzielanie informacji w prowadzonych sprawach

Petnienie zastepstwa na stanowisku kancelaryjnym w przypadku nieobecnosci pracownia oraz zastepstwa na stanowisku
dyrektora urzedu w przypadku jego nieobecnosci

Prowadzenie postepowah mandatowych zwigzanych z czynnosciami kontrolnymi

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: wyzsze budownictwo, ochrona $rodowiska, architektura (inne wymagane do zdobycia uprawnien
budowlanych)

Doswiadczenie zawodowe co najmniej 3 lata administracja publiczna, prowadzenie postepowan administracyjnych
Uprawnienia budowlane w ograniczonym zakresie (co najmniej).

Dobra znajomos¢ obstugi komputera, urzgdzen biurowych, programéw komputerowych (drukarka, skaner, dokument
tekstowy, arkusz kalkulacyjny),

Dobra znajomos¢ ustaw: Prawo budowlane, Kodeks Postepowania Administracyjnego, Ustawa o Stuzbie Cywilnej, Ustawa
0 Egzekucji w Administracji, przepiséw wykonawczych do tych ustaw. Oraz ogélna znajomos¢ pozostatych przepiséw
wymaganych w administracji publicznej.

Nieposzlakowana opinia
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

Doswiadczenie zawodowe Dodatkowym atutem bedzie praca na podobnym stanowisku w organie nadzoru budowlanego,
organie administracji architektoniczno-budowlanej, doswiadczenie w zakresie proceséw budowlanych, doswiadczenie w
pracy w stuzbie cywilnej, posiadanie prawa jazdy, stuzba przygotowawcza w stuzbie cywilnej

Znajomos¢ programéw ESTIMA, EZD RP (lub inne EZD)

Umiejetnos¢ pracy w zespole, odpowiedzialno$¢, sumiennosé, samodzielnosé, rzetelnosé, obowigzkowosé,
komunikatywnos$¢, umiejetnosé planowania pracy w perspektywie kwartalnej, rocznej

Co oferujemy

Mozliwo$¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy
Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu
Miejsce parkingowe na terenie urzedu

Dostosowanie planéw urlopéw pracownikdw posiadajgcych dzieci w wieku szkolnym i przedszkolnym do terminéw
wakacji, ferii i przerw Swiatecznych

Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dostepnosc¢

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pted, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.




¢ Jako osoba z niepetnosprawnoscia nie mozesz skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu - nie sktadaj dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wyniést co najmniej 6%.

Warunki pracy

Praca administracyjno-biurowa w tym przy komputerze co najmniej 4 godziny dziennie, oraz uczestniczenie i
prowadzenie czynnosci kontrolnych, w zesple 2 osobowym, w terenie/ na budowie/ przy obiektach uzytkowanych.

Kontakty z uczestnikami procesu budowlanego oraz organami pahstwowymi.

Dodatkowe informacje

o Jedli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates adresu e-mail).

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesiacach od zakonczenia naboru.

o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra nadates po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.

o Nie przesyfaj wszystkich dokumentéw, ktére uznasz, ze moga Ci pomdéc w naborze. Przeslij tylko te, ktérych
wymagamy lub zalecamy.

e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.
o Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

1. Weryfikacja formalna
2. Analiza merytoryczna aplikacji
3. Rozmowa kwalifikacyjna i/lub test z posiadanej wiedzy

(w przypadku liczby kandydatéw spetniajacych wymagania niezbedne miniejszej niz 5, komisja do spawy naboru
moze odstapic od pkt 3)

Prowadzacy nabér zastrzega sobie prawo zamkniecie procedury naboru bez wytonienia kandydata/kandydatki.

Prace mozesz rozpocza¢ od: 2026-08-03

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CVilist motywacyjny

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

e Oswiadczenie lustracyjne (dotyczy kandydatéw urodzonych przed 1 sierpnia 1972 r.)

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych




e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

o kopie dokumentéw/lub oswiadczenie potwierdzajace spetnienie wymagan dodatkowych w zakresie posiadanych
umiejetnosci (np. certyfikaty z kurséw)

Aplikuj do: 3 lipca 2026

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 165203" na adres: Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego
ul. Wyszynskiego 37/106, 11-100 Lidzbark Warminski

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 89 767 79 29
lub mailowego na adres: pinb@lidzbark.pinb.gov.pl

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 03.07.2026
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres$¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ zaopatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych” (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) wraz z wtasnorecznym podpisem.




