Komenda Powiatowa Policji w Ketrzynie

Ogtoszenie o naborze nr 27574 z dnia 22 maja 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

01
czerwca
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: Administracyjno-Gospodarczych
Zespot ds. Administracyjno-Gospodarczych

Ketrzyn Komenda Powiatowa Policji w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego
5 11-400 Ketrzyn

WARUNKI PRACY

Stanowisko zlokalizowane jest na I pietrze budynku wielokondygnacyjnego. Dojscia i dojazdy utwardzone,
budynek posiada bariery architektoniczne dla 0s6b ze stopniem niepetlnosprawnosci (schody, brak wind). Ze
wzgledu na rozmieszczenie wewnetrznych komoérek zachodzi potrzeba poruszania sie pieszego po terenie
zewnetrznym budynku oraz miedzy kondygnacjami.

Praca biurowa z wykorzystaniem systemow elektronicznych. Wystepuja czynniki szczegoélnie utrudniajace
wykonywanie zadan: presja czasu, wysoka odpowiedzialnos¢, stres i dyspozycyjnos¢. Na stanowisku czeste
kontakty z pracownikami.

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie gospodarki trasportowej

Prowadzenie gospodarki mieszkaniowej funkcjonariuszy Policji
Prowadzenie zadan zwiazanych z medycyna pracy
Prowadzenie gospodarki magazynowej

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie

e - biegla znajomos¢ przepisow: Kodeks Postepowania Administracyjnego, Ustawa o Policji, Kodeks Pracy,
Rozporzadzenie MSW i A z dnia 28 czerwca 2002r. w sprawie wysokosci i szczegdtowych zasad
przyznawania, odmowy przyznania, cofania i zwracania przez policjantéw rownowaznika pienieznego za
remont zajmowanego lokalu mieszkalnego, Rozporzadzenie MSW i A z dnia 28 czerwca 2002r. w sprawie
wysokosci i szczegdtowych zasad przyznawania (...) za brak lokalu mieszkalnego, Rozporzadzenie MSW i A
z dnia 17 pazdziernika 2001r. w sprawie pomocy finansowej za uzyskanie lokalu mieszkalnego (...)
Rozporzadzenie MSW i A z 18 maja 2005r. w spr. szczegotowych zasad przydziatu, oprozniania i norm
zatrudnienia lokali mieszkalnych (...)

¢ umiejetnosc¢ obstugi programéw biurowych, typu pakiet MS Office,

¢ - komunikatywno$¢



e - umiejetnos¢ pracy w zespole

e - posiadanie obywatelstwa polskiego

- korzystanie z petni praw publicznych

¢ - nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe
Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: $rednie
¢ doswiadczenie zawodowe: na stanowisku administracyjno-biurowym
¢ poswiadczenie bezpieczenstwa

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

* Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

o W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia
rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 01 czerwca 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Policji w Ketrzynie ul. Wojska Polskiego 5 11-400 Ketrzyn - Sekretariat Komendanta

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepenosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest miejscem pracy rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z uwaga bez wzgledu na
wiek, pte¢, niepelnosprawnos$é, rase, wyznanie, przynaleznos¢ zwiazkowa, przekonania polityczne,



pochodzenie etniczne, orientacje seksualng czy inna ceche prawnie chroniona.

Dokumenty mozna sktadac osobiscie lub za posrednictwem poczty (decyduje data stempla pocztowego), w
zamknietej kopercie z adnotacja " Dotyczy naboru na wolne stanowisko Inspektor Zespotu Administracyjno-
Gospodarczego". Wymagane dokumenty tj. Zyciorys lub CV, list motywacyjny i o§wiadczenia winny by¢
opatrzone datq i czytelnym podpisem kandydata/kandydatki. Tres¢ wymaganych oswiadczen winna by¢ zgodna
z trescia zawarta w ogtoszeniu. Osoby speiniajace wymagania formalne zostana poinformowane telefonicznie o
dalszych czynnosciach kwalifikacyjnych. Oferty odrzucone na wstepie, lub oferty kandydatéw ktérzy nie
zostang zatrudnieni nie beda zwracane.

Osoba wskazana do kontaktéw w sprawie oferty pracy: Malgorzata Hajduczenia - Specjalista Zespotu ds.
Dyscyplinarnych, Kadr i Szkolenia KPP w Ketrzynie nr tel. (89) 752-92-25, od pon. do piatku w godz.
7.30.-15.30.

LEGENDA

Nabor otwarty dla cudzoziemcéw
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panhstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



