Izba Celna w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 2918 z dnia 09 wrzesnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23 ©
wrzesnia
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

mtodszy informatyk

do spraw: administrowania systemami specjalnymi oraz obstugi uzytkownikow systemow
informatycznych
w Oddziale Celnym w Grzechotkach

Grzechotki Izba Celna w Olsztynie

Oddzial Celny w Grzechotkach, 14-500 Braniewo

WARUNKI PRACY

Praca na terenie Oddziatu Celnego w Grzechotkach - przejscie graniczne. Budynek oddziatu nie posiada
windy. Infrastruktura teleinformatyczna (w tym elementy zamontowane na zewnatrz budynkéw) podlegajaca
nadzorowi i utrzymaniu rozmieszczona jest na rozlegtym terenie przejscia granicznego. Sporadyczne wyjazdy
stuzbowe. Godziny pracy 07:00 - 15:00.

ZAKRES ZADAN

¢ Administrowanie systemami wspomagania odpraw celnych oraz systemami bezpieczenstwa obiektéw na
przejsciu granicznym.

e Rozwiazywanie problemow uzytkownikow dotyczacych dzialania sprzetu komputerowego, w tym
monitorowanie i zarzadzanie zgtoszeniami w celu zapewnienia realizacji zadan uzytkownikow.

e Zapewnienie prawidtowego funkcjonowania aksploatowanego sprzetu i infrastruktury teletechnicznej w
celu wlasciwego gospodarowania zasobami teleinformatcznymi.

¢ Nadzér na poziomie oddzialu celnego nad elektronicznymi systemami ewidencji.

¢ Prowadzenie gospodarki materialowej, sprzetowej i inwentaryzacyjnej w oddziale celnym.

¢ Prowadzenie statystyki i sprawozdawczosci w zakresie zadan realizowanych przez oddziat celny.

e Prowadzenie szkolen w zakresie wtasciwosci rzeczowej komorki na rzecz innych komorek.

¢ Prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych bedacych na stanie oddziatu celnego, ewidencjonowanie i
wydawanie tuszu specjalnego.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie elektroniczne, elektryczne lub informatyczne

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy Doswiadczenie zawodowe w zakresie utrzymania i serwisu sprzetu
informatycznego i oprogramowania.

¢ Bardzo dobra znajomos¢ sprzetu informatycznego oraz oprogramowania biurowego.



¢ Znajomosc¢ jezyka angielskiego min. na poziomie komunikatywnym.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentoéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 23 wrzesnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Izba Celna

ul. DWORCOWA 1

10-413 OLSZTYN

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetlnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

- przyjmowane sa tylko dokumenty i oswiadczenia potwierdzone wtasnorecznym podpisem;

- oferty nie spetiajace wymogdéw formalnych lub otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane;

- oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem rekrutacja - Wydzial Prawno-Organizacyjny i
Komunikacji Spotecznej.

- w przypadku dokumentdw ztozonych osobiscie w kancelarii ogélnej izby - decyduje data wplywu dokumentéw
do kancelarii;

- w przypadku dokumentow przestanych droga pocztowa - decyduje data stempla nadania;

- informacje dla kandydatow o kolejnych etapach postepowania selekcyjnego oraz o terminie i miejscu ich
przeprowadzania zamieszczane beda na stronie internetowej Izby www.olsztyn.scelna.gov.pl / ogtoszenia/
ogloszenia o prace



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



