Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 10443 z dnia 22 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

27 ®
kwietnia
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

kontroler rozliczen

do spraw: rachunkowosci w zakresie PIT - naleznos¢ ptatnika oraz ksiegowania wptat
w Referacie Rachunkowosci w Urzedzie Skarbowym w Etku

Eik Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie
Al. Marsz. Jozefa Pilsudskiego 59A

Urzad Skarbowy w Etku 10-950 Olsztyn

ul. Wojska Polskiego 67

19-300 Eik

WARUNKI PRACY

- praca biurowa w siedzibie Urzedu,

- narzedzia i materialy pracy - komputer, urzadzenia biurowe,

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin,

- praca siedzaca, wymagajaca wymuszonej pozycji,

- przed budynkiem znajduje sie podjazd umozliwiajacy dostep do budynku osobom niepetnosprawnym,
- brak windy, toalety niedostosowane do potrzeb o0s6b niepelnosprawnych

ZAKRES ZADAN

o Ksiegowanie wptat z tytutu zobowiazan podatkowych i niepodatkowych naleznosci budzetowych z
rozbiciem na nalezno$¢ gtéwna, odsetki i koszty upomnienia w celu umozliwienia terminowej windykacji
zalegtosci podatkowej, a takze zapewnienia precyzyjnej informacji finansowe;j.

¢ Dokonywanie rozliczen podatnikéw z tytutu wptat, nadplat, zalegtosci oraz zwrotéw podatkéow i wydawanie
w tym zakresie stosownych postanowien, przedktadanie przetozonemu do podpisu lub podpisywanie
postanowien w ramach posiadanego upowaznienia w celu dostarczenia informacji finansowej.

¢ Kontrolowanie czy podatnicy i ptatnicy, ktérzy otrzymali decyzje wydana przez Naczelnika Urzedu
Skarbowego w Eltku o odroczeniu terminu ptatnosci lub roztozeniu na raty podatku (zalegtosci), terminowo
dokonuja wptat naleznych kwot, a w przypadku stwierdzenia niedotrzymania terminu ptatnosci
niezwloczne przekazywanie informacji do Referatu Spraw Wierzycielskich w celu odwieszenia
niezaptaconych w wyznaczonym terminie rat lub odroczonego podatku.

¢ Kontrolowanie prawidlowosci potracen wynagrodzen dokonywanych przez platnikéw i inkasentéw w celu
zapewnienia prawidlowej informacji finansowe;j.

¢ Ksiegowanie deklaracji, korekt deklaracji i decyzji w zakresie podatku dochodowego od 0sdb fizycznych -
naleznos¢ platnika i rozliczanie ich na kartach kontowych w celu zachowania prawidtowosci prowadzenia
ewidencji ksiegowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

e Wszczynanie i prowadzenie postepowan w przypadku stwierdzenia niewptacenia przez platnikéw i



inkasentow kwot pobranych podatkéw i optat na rachunek Urzedu. Przygotowywanie, wystawianie i
doreczanie ptatnikom i inkasentom decyzji o ich odpowiedzialnosci za pobrany a niewptacony do Urzedu
podatek lub optate w cele wyegzekwowania naleznosci.

e Dokonywanie analizy nadptat i zalegtosci na kartach kontowych podatnikéw podatku dochodowego od osdb
fizycznych - naleznos¢ ptatnika w celu wyjasnienia réznic figurujacych na kartach kontowych, badz w celu
podjecia przez wierzyciela stosownych czynnosci upominawczo-egzekucyjnych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok i 6 miesiecy w obszarze prawa podatkowego

e znajomos¢ przepisow prawa szczegolnie w zakresie ustawy Ordynacja podatkowa oraz ustawy o
rachunkowosci,

¢ samodzielnosc,

o rzetelnosc,

¢ umiejetnos¢ prawidlowej obstugi klienta.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: sSrednie ekonomiczne lub administracyjne
komunikatywnos¢,

e praca w zespole,

¢ postugiwanie sie edytorem tekstow,

komunikacja pisemna,

¢ stosowanie prawa w praktyce.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 kwietnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Oferty pracy nalezy przesytac¢ na adres:

Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie

Al. Marsz. Jézefa Pitlsudskiego 59A



10-950 Olsztyn
lub sktada¢ do kancelarii Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie

- z dopiskiem ,US Etk, SER - umowa zastepstwo”

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego lub data wynikajaca
z datownika Izby).

Kandydaci, ktérych oferty spelniaja wymogi formalne zostana poinformowani o terminie, miejscu oraz
metodach i technikach postepowania selekcyjnego.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Do skladania dokumentéw zachecamy rowniez osoby niepelnosprawne, ktére spetniaja wymagania okreslone
w niniejszym ogtoszeniu.

Zyciorys, list motywacyjny powinny zawieraé¢ oryginalny podpis kandydata. Wszystkie sktadane o$wiadczenia
powinny by¢ opatrzone biezaca data oraz zawiera¢ oryginalny podpis kandydata.

Prosimy o skorzystanie ze wzoréw o$wiadczen obowiazujacych przy naborach do pracy w Izbie Administracji
Skarbowej, ktore sa dostepne na stronie BIP pod adresem:

http://www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w-olsztynie/ogloszenia/nabor/wzory-
oswiadczen

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 89 525 42 46

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



