Kuratorium Oswiaty w Olsztynie

Ogtoszenie o naborze nr 1703 z dnia 19 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

03

sierpnia
2016

Warminsko-Mazurski Kurator Oswiaty poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

dyrektor delegatury

Delegatura w Etku Kuratorium Oswiaty w Olsztynie

Fik Kuratorium Oswiaty w Olsztynie
al. Marsz. J. Pilsudskiego 7/9

Delegatura w Eltku Kuratorium Oswiaty w 10 - 959 Olsztyn

Olsztynie

19-300 E1k, ul. Chopina 15

WARUNKI PRACY

Praca administracyjno - biurowa w siedzibie delegatury kuratorium, reprezentacja urzedu, wyjazdy stuzbowe,
w tym wykonywanie czynnosci stuzbowych poza siedziba urzedu.

Miejsce i otoczenie organizacyjno -techniczne stanowiska pracy: narzedzia i materiaty pracy (komputer,
urzadzenia biurowe, praca przy komputerze co najmniej przez potowe dobowego wymiaru czasu pracy).

ZAKRES ZADAN

¢ Kierowanie pracami delegatury w celu zapewnienia terminowosci i odpowiedniej jakosci realizowanych
zadan.

¢ Nadzorowanie wykonywania przez podleglych pracownikéw przydzielonych im zadan oraz gromadzenie
informac;ji o ich pracy.

e Opracowywanie planu pracy delegatury oraz sporzadzanie analiz i sprawozdan z zakresu dziatan
realizowanych przez delegature.

e Dekretowanie i akceptowanie pism dotyczacych spraw rozpatrywanych przez pracownikow delegatury.

¢ Organizowanie i prowadzenie narad z pracownikami w celu usprawniania pracy delegatury.

e Przedstawianie kuratorowi o$wiaty wnioskéw kadrowych dotyczacych podlegtych pracownikéw.

e Wspdlpracowanie z organami prowadzacymi szkoly lub placéwki oswiatowe w zakresie dokonywania ocen
dyrektorow szkot i placowek, ksztattowania regionalnej i lokalnej polityki oswiatowej, zgodnej z polityka
oswiatowa panstwa.

¢ Udzial w komisjach konkursowych powotywanych w celu przeprowadzenia konkurséw na stanowiska
dyrektoréow szkot/placowek

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze z przygotowaniem pedagogicznym
¢ staz pracy: 8 lat
¢ ukonczone formy doskonalenia z zakresu administracji



lub zarzadzania lub 2-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym w szkole/ placéwce lub zaktadzie
ksztalcenia nauczycieli

lub co najmniej 2-letni staz pracy w organie sprawujacym nadzér pedagogiczny nad szkotami i placéwkami
lub co najmniej 2-letni staz pracy w urzedzie organu prowadzacego szkoly/placowki na stanowisku
zwigzanym z organizacja pracy szkél/placowek

znajomos$¢ ustawy o systemie oswiaty

znajomos¢ ustawy Karta Nauczyciela

umiejetnos¢ kierowania zespotem

biegtos¢ w postugiwaniu sie jezykiem pisanym

umiejetnos¢ efektywnego komunikowania sie z otoczeniem

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

znajomo$¢ ustawy o stuzbie cywilnej

znajomo$¢ Kodeksu postepowania administracyjnego
znajomos¢ obstugi komputera

ukonczone studia podyplomowe w zakresie zarzadzania oswiata

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

ukonczone formy doskonalenia z zakresu administracji

lub zarzadzania lub 2-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym w szkole/ placéwce lub zaktadzie
ksztalcenia nauczycieli

lub co najmniej 2-letni staz pracy w organie sprawujacym nadzor pedagogiczny nad szkotami i placoéwkami
lub co najmniej 2-letni staz pracy w urzedzie organu prowadzacego szkoty/placéwki na stanowisku
zwigzanym z organizacja pracy szkét/placowek

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z peti praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

ukonczone studia podyplomowe w zakresie zarzadzania oswiata

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 03 sierpnia 2016 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentéw:

Kuratorium Oswiaty

al. Marsz. J. Pitlsudskiego 7/9, pok. 382

10-959 Olsztyn

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty nalezy sktadac osobiscie lub droga pocztowa, w zamknietej kopercie z dopiskiem "nabér na stanowisko
dyrektora delegatury”. Oferty niespeiniajace wymogow formalnych, niekompletne i dostarczone po terminie
(decyduje data dostarczenia lub wptywu do kuratorium) nie beda rozpatrywane. Wszystkie o§wiadczenia
musza by¢ opatrzone wiasnorecznym podpisem kandydata i data sporzadzenia. Kandydaci spelniajacy wymogi
formalne, ktorzy - po analizie aplikacji - zostana zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, beda
powiadomieni o terminie jego przeprowadzenia za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.



