Komenda Powiatowa Policji w Braniewie
14-500 Braniewo Ul. Moniuszki 11a

Ogtoszenie nr 166541 / 30.07.2026

referent/referentka

Zesp6t ds.Dyscyplinarnych i Ochrony Informacji Niejawnych Komendy Powiatowej Policji w Braniewie

#administracja publiczna

Umowa o prace na czas Pierwszenstwo dla oséb z

zastepstwa niepetnosprawnosciami
Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do Wynagrodzenie

zasadnicze

KPP Braniewo
nabor w toku 14-500 Braniewo
ul.Moniuszki 11A

6 sierpnia

2026 r. 4349,44 zt brutto

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:
e prowadzenie sktadnicy akt w jednostce

¢ realizowanie zdan zwigzanych z obstuga poczty resortowej

e ewidencjonowanie i rozpowszechnianie aktéw prawnych wydawanych przez Komendanta KPP Braniewo
¢ protokétowanie odpraw stuzbowych

e ewidencjonowanie ,kompletowanie oraz rozpowszechnianie aktéw prawnych wptywajacych do jednostki

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: Srednie
e Doswiadczenie zawodowe praca w administracji publicznej

Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

e Wyksztatcenie: wyzsze -doswiadczenie zawodowe: na stanowisku o podobnym zakresie zadan, -znajomos¢




podstawowych zasad archiwizacji dokumentéw, -umiejetnos¢ interpretacji przepiséw prawa oraz zasad archiwizacji.

e Doswiadczenie zawodowe

Co oferujemy

e Miejsce do ¢wiczen lub zajecia sportowo-rekreacyjne w migjscu pracy
e Miejsce parkingowe na terenie urzedu
¢ Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dostepnos¢

e Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwagg bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

o Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzystac z pierwszestwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

-praca z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych,
-zadania wyknywane w siedzibie urzedu,

-praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin na dobe.

Dodatkowe informacje

Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates adresu e-mail).

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.
o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakohczenia naboru.

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru. Do tego czasu
bedzie mozna je odebra¢ w urzedzie (ale nie odeslemy ich).

o Nie rozpatrzymy oferty, ktérg otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra nadates po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CVi list motywacyjny
¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu




pracy
e kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wykrztatcenia

e kopie poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonychklauzula ,,Scisle
tajne" lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie poszezonego postepowania sprawdzajacego

e o$wiadczenie o0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osoibowychdla kandydatéw ubiegajacych sie o [przyjecie do
pracy w Komendzie Powiatowej Policji w Braniewie

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
e Oswiadczenie o0 korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystad z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Aplikuj do: 6 sierpnia 2026

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 166541" na adres: Komenda Powiatowa
Policji w Braniewie

ul.Moniuszki 11 A

14-500 Braniewo

( u dyzurnego jednostki)

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: +48477343288

lub mailowego na adres: komendant@braniewo.ol.policja.gov.pl

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 06.08.2026
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres$¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

X




