Graniczny Inspektorat Weterynarii w Bezledach

Ogtoszenie o naborze nr 12622 z dnia 01 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11 &
lipca
2017

Graniczny Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

samodzielne stanowisko do spraw finansowo-ksiegowych

Bezledy Graniczny Inspektorat Weterynarii w Bezledach
11-200 Bartoszyce

WARUNKI PRACY

Budynek parterowy bez windy, bez podjazdéw dla oséb niepetnosprawnych. Biura i gabinet zlokalizowane na
parterze budynku, praca biurowa z uzyciem monitora ekranowego i urzadzen biurowych, reprezentacja
Inspektoratu na zewnatrz

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie biezacej ksiegowosci jednostki oraz rozliczanie kosztéw w oparciu o aktualnie obowiazujace
przepisy w celu dostarczania biezacej informacji na temat sytuacji majatkowej i finansowej inspektoratu
oraz realizacji obowigzkow ustawowych

e sporzadzanie sprawozdan finansowych oraz z zakresu zatrudnienia i ptac wedtug obowiazujacych
przepiséw w celu dostarczenia dla podmiotéw nadrzednych biezacej informacji na temat funkcjonowania
jednostki

* sporzadzanie rocznego planu budzetowego oraz poddawanie go biezacej analizie w celu zabezpieczenia
inspektoratu w niezbedne srodki budzetowe umozliwiajace wlasciwe jego funkcjonowanie

e prowadzenie spraw kadrowych i ptacowych oraz socjalno - bytowych pracownikéw w celu zapewnienia
wlasciwego funkcjonowania inspektoratu w danym zakresie

¢ sporzadzanie polecen przelewdw z tytutu wynagrodzen, zobowiazan wobec budzetu, ZUS, kontrahentow i
przekazywanie dochodéw w terminach okreslonych przepisami za posrednictwem systemu elektronicznego
w celu terminowego i prawidtowego realizowania zobowigzan

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne zgodnie z art. 54 ust. 2 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych

e staz pracy: 6 lat na stanowisku w ksiegowosci budzetowej

¢ znajomos¢ obstugi programow: TREZOR, PLATNIK, NBE i programéw ksiegowych

¢ nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow

¢ komunikatywnos$¢

¢ umiejetnos¢ obstugi komputera



¢ znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepisow szczegotowych dla jednostek budzetowych, ustawy o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

¢ znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej sektora finanséw publicznych, zasad naliczania i rozliczania
wynagrodzen w sferze budzetowej

e znajomos¢ przepisow z zakresu podatkow i ubezpieczen spotecznych

¢ rzetelnos¢ i odpowiedzialnosé

e prawo jazdy kat. B

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

¢ staz pracy: 3 lata na stanowisku w ksiegowosci budzetowe;j

e znajomos¢ ustawy o Inspekcji weterynaryjnej, ustawy Prawo zaméwien publicznych, ustawy o stuzbie
cywilnej, kodeksu pracy

e zZnajomos¢ przepisow o statystyce i sprawozdawczosci panstwowej

¢ znajomos¢ przepisow o zachowaniu tajemnicy stuzbowej i panstwowej

e znajomos¢ przepiséw bhp i ppoz

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopia dokumentu poswiadczajacego posiadanie prawa jazdy kat. B

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 lipca 2017 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Graniczny Inspektorat Weterynarii w Bezledach
11 - 200 Bartoszyce

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Dokumenty ztozone nie beda zwracane, oferty niekompletne i dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane.
Wszystkie oswiadczenia musza by¢ opatrzone data i wlasnorecznie podpisane.

Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o jego
terminie.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



