Komenda Powiatowa Policji we Wtoszczowie

Ogtoszenie o naborze nr 45700 z dnia 05 kwietnia 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

15

kwietnia
2019

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

w Wydziale Prewencji i Ruchu Drogowego Komendy Powiatowej Policji we Wtoszczowie

Wloszczowa Komenda Powiatowa Policji
we Wloszczowie
ul. Swieza 18
29-100 Wloszczowa

WARUNKI PRACY

Warunki pracy:

- praca administracyjno - biurowa w systemie jednozmianowym, oSmiogodzinnym,

- praca przy biurku i przy komputerze, w oswietleniu naturalnym i sztucznym,

- praca w pomieszczeniu usytuowanym na drugiej kondygnacji budynku, budynek nie posiada
windy, brak podjazdéw dla oséb niepetnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e Wprowadzanie danych do policyjnych systeméw informatycznych z zakresu zdarzen drogowych (SEWIK).
¢ Rejestracja dokumentéw dotyczacych ujawnianych wykroczen w ruchu drogowym (Karty MRD 5, KSIP).
Przygotowywanie pisemnych odpowiedzi do firm ubezpieczeniowych w zakresie zdarzen drogowych.
Dokonywanie sprawdzen w systemach informatycznych Policji dla potrzeb prowadzonych czynnosci.
Wprowadzanie kart informacyjnych z sadéw dotyczacych prawomocnych rozstrzygnie¢ (KSIP).
Sporzadzanie zestawien statystycznych wynikajacych z prowadzonej dokumentacji.

Archiwizowanie prowadzonej dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

e staz pracy: co najmniej 1 rok w administracji publicznej lub pracy biurowej

e Znajomos$c¢ przepiséw z zakresu: ustawy prawo o ruchu drogowym, kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o ochronie danych osobowych

e Umiejetnos¢ obstugi komputera w aplikacji MS Office

e Komunikatywnos¢

o Fatwos¢ nawigzywania kontaktow

¢ Umiejetnos¢ organizowania wtasnej pracy

e Samodzielno$¢

o Poswiadczenie bezpieczefistwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,poufne” lub



zgoda na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 15 kwietnia 2019 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji we Wtoszczowie

(sekretariat Komendanta)

ul. Swieza 18

29-100 Wtoszczowa

Dokumenty powinny by¢ umieszczone w zaklejonej kopercie. Na kopercie oraz liscie motywacyjnym
powinien znajdowac sie dopisek: ,Oferta na stanowisko inspektora w Wydziale Prewencji i Ruchu
Drogowego”.

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

- Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Policji we Wloszczowie z siedziba we
Wtoszczowie przy ul. Swiezej 18, 29-100 Wloszczowa.



- Kontakt do inspektora ochrony danych: Inspektor Ochrony Danych Osobowych Komendy Powiatowej Policji we
Wioszczowie, ul. Swieza 18, 29-100 Wloszczowa, iod.wloszczowa@Ki.policja.gov.pl.

- Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej,
- Informacje o odbiorcach danych: podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa.

- Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny ma mozliwos¢ wyboru kolejnego
wylonionego kandydata,

w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska).

- Uprawnienia:

- prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze prawo do przeniesienia tych
danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy administratora danych, podany powyzej,

- prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

- Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22! Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. Ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda tez
profilowane.

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;

i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze: 2639,82 zt brutto miesiecznie + dodatek z tytutu wystugi lat pracy
(od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego).

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane

z réwna uwaga bez wzgledu na pleé, wiek niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne,
przynalezno$¢ zwiazkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng
ceche prawnie chroniona.

Do skladania dokumentéw zachecamy takze osoby niepelnosprawne.

* Warunkiem spetienia wymagan formalnych jest nadestanie w terminie wszystkich wymaganych
dokumentdéw, wlasnorecznie podpisanych oraz opatrzonych data oswiadczen i listu motywacyjnego, w ktérym
nalezy podac¢ stanowisko.

* Prosimy o skorzystanie ze wzoréow oswiadczen obowiazujacych przy naborach, ktére sa dostepne na stronie
BIP Komendy Powiatowej Policji we Wloszczowie, w zaktadce "Wolne stanowiska w SC"
http://bip.wloszczowa.kpp.policja.gov.pl/138/wolne-stanowiska-w-sc/30168,Wzory-oswiadczen-dotyczace-nabor
u-na-stanowiska-Korpusu-Sluzby-Cywilnej.html

+ Oferty nie spelniajace wymogdéw formalnych, niekompletne, zlozone po uptywie wyznaczonego terminu
(decyduje data stempla pocztowego) lub przestane e-mailem nie beda rozpatrywane.

* Dokumenty zlozone w aplikacji nie beda zwracane. Dokumenty aplikacyjne sa brakowane wedlug przepisow
obowiazujacych w Komendzie Powiatowej Policji we Wtoszczowie.

+ Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw selekcji zostana powiadomieni telefonicznie lub
e-mailem o ich terminie. Prosimy o podawanie aktualnych numerdw telefonéw i adreséw poczty elektronicznej



(e-mail).
* Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 0-41 3883 207.

Zatrudnienie nowego pracownika w Komendzie Powiatowej Policji we Wloszczowie moze nastapic po
przeprowadzeniu przez Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych postepowania sprawdzajacego i
wydaniu poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula , Poufne”.



