Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Staszowie

Ogtoszenie o naborze nr 1265 z dnia 07 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

17 &
lipca
2016

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

do spraw: ksiegowosci budzetowej, praca biurowa z dokumentami w siedzibie Inspektoratu z
wykorzystaniem urzadzen biurowych oraz komputera powyzej 4 godzin, obejmuje obstuge
ksiegowa Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego oraz obstuge kadrowag, w tym
prowadzenie sktadnicy akt.

Stanowisko w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego

Staszow Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
w Staszowie
ul. Opatowska 31, 28-200Staszow

WARUNKI PRACY

Stanowisko w pokoju biurowym, wyposazone w podstawowy zestaw komputerowy wraz z niezbednym
oprogramowaniem .
Inspektorat zajmuje pomieszczenia na 4 kondygnacji (brak windy).

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie rachunkowosci jednostki ,opracowywanie planu dochodéw i wydatkdw jednostki

¢ dysponowanie srodkami budzetowymi zgodnie z planem finansowym jednostki i obowiazujacymi przepisami

¢ sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych, odpowiedzialnos$¢ za dyspozycje srodkami
pienieznymi,

¢ sporzadzanie sprawozdan GUS oraz sprawozdan wynikajacych z ustawy o stuzbie cywilnej

¢ sporzadzanie list ptac i dokumentéw zwiazanych z rozliczeniami z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych oraz
Urzedem Skarbowym

e prowadzenie spraw kadrowych jednostki

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: sSrednie ekonomiczne - zgodnie z art.54ust.2 pkt.5 ustawy o Finansach publicznych (Dz.U.z
2013roku poz. 885 z pdzn.zm.),

e staz pracy:

¢ znajomos¢ przepisow dot. klasyfikacji budzetowej: dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw

¢ znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej, Kodeksu postepowania administracyjnego

e znajomos¢ prawa pracy, ustaw o ubezpieczeniach spotecznych i ustawy o podatku dochodowym od osdb
fizycznych



kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie stazu pracy
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne - zgodnie z art.54ust.2 pkt.5 ustawy o Finansach publicznych (Dz.U.z
2013roku poz. 885 z pdzn.zm.),

¢ staz pracy: doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej i kadrach sumienno$é, doktadnosé,
umiejetnos¢ organizacji pracy umiejetnos¢ pracy w zespole, obstuga komputera

¢ posiadanie prawa jazdy kat.B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kserokopia prawa jazdy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 17 lipca 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

w Staszowie

ul. Opatowska 31

28-200 Staszow

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



- oferty niekompletne i nie spetniajace wymogéw formalnych nie beda rozpatrywane,
- osoby zakwalifikowane do postepowania rekrutacyjnego zostana powiadomione
telefonicznie o terminie rozmowy wstepnej,

- oferty odrzucone zostana po zakonficzeniu naboru odestane,

- dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu 15 864 41 51

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



