Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Starachowicach

Ogtoszenie o naborze nr 15049 z dnia 07 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

25 006
wrzeshnia
2017

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

Samodzielne stanowisko pracy ds. finansow

Starachowice Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
w Starachowicach
ul. Aleja Armii Krajowej 29
27 - 200 Starachowice

WARUNKI PRACY

Miejsce pelnienia pracy: Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Starachowicach, 27-200
Starachowice, ul. Aleja Armii Krajowej 29.

Praca administracyjno - biurowa w systemie codziennym (od poniedziatku do piatku w godzinach 7:30-15:30),
powyzej 4 godzin dziennie przy komputerze. Obstuga innych urzadzen biurowych. Praca w budynku na
pierwszym pietrze. Oswietlenie sztuczne i naturalne. Brak windy i podjazdow. Budynek nie jest przystosowany
dla os6b niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e Sprawowanie nadzoru w imieniu komendanta powiatowego nad gospodarka finansowa.

¢ Planowanie i realizacja budzetu komendy powiatowe;j.

¢ Prowadzenie rachunkowosci komendy powiatowej.

¢ Analizowanie wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu, srodkéw pozabudzetowych i innych
bedacych w dyspozycji komendy powiatowej.

e Prowadzenie wewnetrznej kontroli finansowej (kontroli w zakresie legalnosci dokumentéw oraz operacji
gospodarczych).

e Nadzor nad prawidtowoscia przebiegu i rozliczanie inwentaryzacji majatku komendy powiatowej.

e Opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiz w komendzie
powiatowej.

e Opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez komendanta powiatowego,
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: $rednie Srednie, ekonomiczne: ukofczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty
ekonomicznej (przy jednoczesnym spetnieniu wymogu posiadania co najmniej 6-letniej praktyki w
ksiegowosci) lub wyzsze ekonomiczne: ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich,
ekonomicznych wyzszych studiéw zawodowych, uzupeiniajacych ekonomicznych studiéw magisterskich



(przy jednoczesnym spelnieniu wymogu posiadania co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci) lub
wyzsze uzupelione ekonomicznymi studiami podyplomowymi(przy jednoczesnym spetnieniu wymogu
posiadania co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci) W przypadku niespekienia zadnego z wymagan w
zakresie wyksztalcenia i praktyki w ksiegowosci: W przypadku niespetnienia zadnego z wymagan w
zakresie wyksztalcenia i praktyki w ksiegowosci: wpis do rejestru bieglych rewidentéw lub posiadanie
certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia

o doswiadczenie zawodowe: do§wiadczenie w pracy w komorkach finansowych w jednostkach budzetowych

¢ Biegla znajomos¢ ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, o zamoéwieniach publicznych, o
ubezpieczeniach spotecznych, ustaw podatkowych, o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, o Panistwowej Strazy Pozarnej, o ochronie przeciwpozarowej, o stuzbie cywilnej, 2.Bardzo
dobra znajomos$¢ obstugi pakietu Office, 3.Umiejetnos¢ pracy w zespole, 4.Umiejetnos$é pracy pod presja
czasu, 5.Umiejetno$¢ nawiazywania kontaktow, 6.Umiejetnos¢ biegtego postugiwania sie narzedziami
informatycznymi, 7.Znajomos¢ obstugi bankowosci elektroniczne;j.

» Nieskazanie za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe oraz petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: Srednie umiejetnos¢ obstugi komputerowych programoéow biurowych i finansowo-
ksiegowych, ukonczone kursy i szkolenia z zakresu ksiegowosci, podatkéw i rozliczen finansowych,
doktadnos¢, terminowos¢, samodzielnos¢ i komunikatywnos¢, umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
odpornos¢ na stres

¢ doswiadczenie zawodowe:

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kserokopia dowodu osobistego

¢ oswiadczenie kandydata/kandydatki o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe oraz peia zdolnos¢ do czynnosci
prawnych

e Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

e W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia
rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie



najlepszych kandydatek/kandydatow
¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 25 wrzesnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Al. Armii Krajowej Nr 29
27-200 Starachowice
I pietro pokdj Nr 6 (sekretariat),
w godzinach pracy: 7.30 - 15.30

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

* w ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe - adres do korespondencji, adres e - mail, numer telefonu. Oferty
otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (za date ich zlozenia uwaza sie date wplywu do sekretariatu
Komendy Powiatowej PSP w Starachowicach, tj. do dnia 25.09.2017 r., do godz. 15.30),

» kompletne aplikacje to takie, ktére zawieraja wszystkie wymagane dokumenty i wlasnorecznie podpisane
oswiadczenia,

* nabor na stanowisko gtéwnego ksiegowego w korpusie stuzby cywilnej w KP PSP Starachowice bedzie
przeprowadzany w nastepujacych etapach:

1) wstepna ocena ofert oraz ustalenie listy kandydatéw/kandydatek spelniajacych wymogi formalne okreslone
w ogloszeniu o naborze,

2) lista kandydatéw/kandydatek (zawierajaca imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania) zostanie
niezwlocznie umieszczona na stronie komendy oraz na stronie BIP Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
http://bip.kprm.gov.pl/

3) osoby spehiajace wymogi formalne zostana telefonicznie poinformowani o terminach:

* testu pisemnego ze znajomosci ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych,

ubezpieczeniach spotecznych, ustaw podatkowych oraz ustawy o Panstwowej Strazy

Pozarnej

* rozmowy kwalifikacyjnej dla oséb, ktore uzyskaly co najmniej 50% punktow z ww.

testu,

4) wybdr kandydata,

Ostateczng decyzje w sprawie przyjecia kandydata/kandydatki do stuzby cywilnej w Panstwowej Strazy
Pozarnej podejmie Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Starachowicach.

* zatrudnienie zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy o stuzbie cywilnej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1345

ze zm.) z mozliwoscia przedtuzenia na czas nieokreslony,

+ oferty niespeiniajgce kryteriow naboru oraz kandydatow/kandydatek, ktorzy nie zakwalifikowali sie do
kolejnych etapéw postepowania kwalifikacyjnego, beda do odbioru w sekcji organizacyjno - kadrowej
Komendy Powiatowej Panistwowej Strazy Pozarnej w Starachowicach w terminie do 2 tygodni od daty
zakonczenia postepowania kwalifikacyjnego. Nieodebrane oferty zostana komisyjnie zniszczone w terminie 30
dni od daty zakonczenia postepowania kwalifikacyjnego,

* dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 41 274 53 89 w. 29.

Koperty z ofertami nalezy sktada¢ z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko gtéwny ksiegowy”.



LEGENDA

©
®

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Nabor otwarty dla cudzoziemcéw

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panhstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



