Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Skarzysku-Kamiennej

Ogtoszenie o naborze nr 15778 z dnia 23 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

03

pazdziernika
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:
specjalista

do spraw: ptacowo-ksiegowych
w zespole ds. finansowo-ksiegowych

Skarzysko-Kamienna Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul. Sikorskiego 20
26-110 Skarzysko-Kamienna

WARUNKI PRACY

- praca wykonywana jest zgodnie z zasadami ekonomii, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,

- praca wykonywana w pomieszczeniach biurowych z wykorzystaniem komputera i urzadzen biurowych,
- budynek nie przystosowany dla oséb niepelnosprawnych ruchowo- brak wind i podjazdéw.

ZAKRES ZADAN

e 1. Dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym dowoddéw ksiegowych, ewidencja zapiséw
ksiegowych i operacji gospodarczych oraz wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi w ramach
operacji bankowych

e 2. Sporzadzanie dokumentéw zwiazanych z naliczaniem oplat za wykonywane czynnosci przez Inspekcje
Weterynaryjna

¢ 3. Prowadzenie zagadnien zwigzanych z wynagradzaniem pracownikdéw(sporzadzanie listy ptac- w ukladzie
zadaniowym, prowadzenie kart wynagrodzen, wystawianie pracownikom zaswiadczen o wysokosci
wynagrodzen) oraz wyznaczonych lekarzy weterynarii,

e 4, Sporzadzanie planow finansowych oraz sprawozdawczosci finansowej jednostki: -w uktadzie zadaniowym
- wg. klasyfikacji budzetowej

¢ 5. Przygotowanie wnioskéw o zmiane w planach finansowych jednostki oraz wnioskéw o rezerwy
budzetowe: - w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym - wg. klasyfikacji budzetowej

¢ 6. Sporzadzanie analiz dotyczacych dziatalnosci finansowej jednostki w uktadzie tradycyjnym

¢ 7. Prowadzenie rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem Skarbowym

¢ 8. Obsluga programu komputerowego w zakresie ksiegowosci (planowania, dochodéw budzetowych,
wydatkow budzetowych, zaangazowania), w tym systemu obstugi Budzetu Panstwa TREZOR i systemow
bankowych NBE i NBP- VideoTel

¢ 9. Sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych, GUS oraz rozliczen kosztéow dziatalnosci

merytoryczne;j.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze -ekonomiczne,( ekonomia, finanse, rachunkowosc)

e doswiadczenie zawodowe: 3 lata finansowo-ksiegowym na stanowiskach zwiazanych z obstuga ptacowo-
ksiegowa,

¢ - umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych

o - doswiadczenie zawodowe i znajomos¢ zagadnien finansowo-ksiegowych ( ksiegowos¢ budzetowa)

¢ - Wiedza z zakresu znajomosci klasyfikacji budzetowej i z zakresu przepiséw o rachunkowosci, finansow
publicznych

e - Znajomos¢ prawa pracy i przepiséw ZUS- program Platnik

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 03 paZzdziernika 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Sikorskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Pelnomocnik Rzadu ds. Rdwnego Traktowania zaleca réwniez stosowanie w ogloszeniach o naborach form
kandydatka/kandydat, zamiast wytacznie form meskich.



