Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Konskich

Ogtoszenie o naborze nr 12892 z dnia 10 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

- Q@@ °°

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: ksiegowych
w Zespole ds. finansowo-ksiegowych

Konskie Powiatowy Inspektorat Weterynarii
26-200 Konskie
ul. Kielecka 5

WARUNKI PRACY

- praca od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30,
- praca w siedzibie urzedu (praca przy komputerze),

- krajowe wyjazdy stuzbowe (szkolenia, narady),

- zmienne informacje, stres,

- mnogo$¢ zagadnien o réznej tematyce prowadzonych jednoczesnie,
- sztuczne oswietlenie,

- praca siedzaca,

- praca przy monitorze powyzej 4 godzin,

- narzedzia pracy: komputer, urzadzenia biurowe,

- brak podjazdéw i windy,

- toaleta nie dostosowana dla 0séb niepelnosprawnych,

- duzy doplyw informacji i gotowos$¢ do udzielenia odpowiedzi.

ZAKRES ZADAN

¢ sporzadzanie sprawozdan finansowych z realizacji programéw zwalczania chordb zakaznych zwierzat na
potrzeby UE,

¢ sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej,

¢ dekretowanie i wprowadzanie do systemu finansowo-ksiegowego dowodéw ksiegowych i wyciagow
bankowych oraz elektroniczna obstuga srodkéw pienieznych w programie NBE,

¢ sporzadzanie i przekazywanie do jednostki nadrzednej zapotrzebowania na $rodki finansowe oraz
informacji o stanie srodkéw na rachunkach bankowych,

¢ sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT-4R, naliczanie i odprowadzanie podatku od nieruchomosci i
innych optat lokalnych,

¢ administrowanie i kompleksowa obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR,

¢ prowadzenie spraw z zakresu mandatowania w PUE Mandaty,

e przestrzeganie terminowego regulowania zobowiazan oraz odprowadzanie na rachunek centralny
zrealizowanych dochodéw budzetowych Inspektoratu,



¢ rozliczanie delegacji stuzbowych krajowych i zagranicznych,

¢ rozliczanie finansowe lekarzy wyznaczonych wedtug obowiazujacej wewnetrznej procedury zgodnie z
cennikiem optat za czynno$ci wykonane przez Inspekcje Weterynaryjna oraz zasadami wynagradzania za
czynno$ci wykonywane w imieniu organéw Inspekcji,

e przygotowywanie i przekazywanie informacji dotyczacych powstatych naleznosci wobec podmiotow
objetych nadzorem.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne

¢ znajomos¢ ustawy o finansach publicznych,

¢ znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepiséw wykonawczych,

¢ zdolnos$¢ do analitycznego myslenia i wyciagania wnioskow,

e umiejetnos$¢ pracy w zespole oraz organizacji pracy witasnej,

e umiejetnos¢ dziatania pod presja czasu,

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e prawo jazdy kat. B,

¢ umiejetnos¢ kierowania zespotem,

¢ samodzielno$¢ i inicjatywa,

¢ komunikatywnos¢,

o rzetelnosc,

¢ odpowiedzialnos¢,

¢ obstuga komputera,

¢ obsluga programéw ksiegowych, bankowych, obstluga programu Ptatnik.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 17 lipca 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Koniskich



ul. Kielecka 5
26-200 Konskie
e-mail: konskie.piw@wetgiw.gov.pl

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Data rozpoczecia pracy: 20.07.2017 r. Oferty pracy moga zosta¢ przestane listem z dopiskiem ,oferta pracy w
stuzbie cywilnej nr ogloszenia ....”. Oferty nadane po terminie oraz niekompletne nie beda rozpatrywane.
Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o terminach poszczegélnych
etapow naboru. Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod
nr tel. (41)372-31-85.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.

Administratorem danych osobowych jest Powiatowy Inspektorat Weterynarii z siedziba w Konskich, ul.
Kielecka 5, 26-200 Konskie. W przypadku ztozenia dokumentéw, Panstwa dane osobowe beda przetwarzane
zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922) w celach
rekrutacji, a w przypadku zatrudnienia - na potrzeby zatrudnienia. W przypadku zatrudnienia, Panstwa dane
osobowe beda udostepniane uprawnionym organom na podstawie przepiséw prawa. Przystuguje Panstwu
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych osobowych w zakresie
wynikajacym z art.22 Ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974r. (Dz.U.1998r. Nr 21, poz. 94 ze zm.) oraz
innych przepiséw zwiazanych z zatrudnieniem jest dobrowolne.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



