Komenda Powiatowa Policji w Konskich

Ogtoszenie o naborze nr 6239 z dnia 07 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

14 @
grudnia
2016

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych

w Zespole Kadr, Szkolenia i OIN KPP w Konskich

Konskie Komenda Powiatowa Policji w Konskich
ul. kazienna 12
26-200 Konskie

WARUNKI PRACY

- praca siedzaca przy komputerze,

- praca odbywa sie gléwnie w pozycji siedzacej i ma charakter pracy umystowej,
- praca w systemie jednozmianowym,

- stanowisko wyposazone w monitor ekranowy

ZAKRES ZADAN

¢ Przyjmowanie ankiet bezpieczenstwa osobowego od kandydata ubiegajacego sie o dostep do informacji
niejawnych

e Poddawanie procedurze sprawdzajacej os6b wyszczegolnionych w ankiecie

e Wznowienie postepowan sprawdzajacych w stosunku do oséb, ktére naruszyty przepisy OIN lub niektérych
waznos¢ poswiadczenia ustata

¢ Rejestrowanie poswiadczen bezpieczenstwa i zaswiadczen o przeszkoleniu z zakresu OIN

e Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa fizycznego

e Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane informacje niejawne

e Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, a w szczegdlnosci szacowanie ryzyka

¢ Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisow o ochronie tych informacji

e Opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w jednostce, nadzorowanie jego
realizacji

e Prowadzenie ewidencji polityki urlopowej i zwolnien lekarskich oséb zatrudnionych w jednostce

e Przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, przekazywanie i wysytanie dokumentéw niejawnych

¢ Rozliczanie policjantéw i pracownikéw z posiadanych przez nich dokumentéw niejawnych

e Udostepnianie lub wydawanie dokumentdéw niejawnych osobom lub instytucjom na zasadach okreslonych w
przepisach o ochronie informacji niejawnych

o Archiwizowanie dokumentéw niejawnych znajdujacych sie w kancelarii, coroczne rozliczanie wszystkich
pozycji w prowadzonych urzadzeniach ewidencyjnych

e Prowadzenie i aktualizowanie ewidencji obowiazujacych aktéw prawnych zawierajacych informacje
niejawne



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze

umiejetnos¢ organizacji pracy zespotowej

umiejetnos¢ rozwiazywania probleméw

szybkie dziatanie w sytuacji problemowej

umiejetnos¢ podejmowania decyzji

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze administracja
doswiadczenie zawodowe: 3 lata w pracy biurowej
poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,poufne”

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula ,, poufne” lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego
zgodnie z ustawa z dnia 05 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 182,
poz. 1228 ze zmianami)

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 14 grudnia 2016 .

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Konskich

ul. Lazienna 12

26-200 Konskie

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob



niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Informujemy kandydatéw, ze warunkiem spelnienia wymagan formalnych jest nadestanie w terminie
wszystkich wymaganych dokumentéw oraz wlasnorecznie podpisanych oswiadczen. Oferty zlozone po terminie
nie beda rozpatrywane

(decyduje data stempla pocztowego). Nie zwracamy nadestanych dokumentéw.

Do skladania dokumentéw zachecamy rowniez osoby niepelnosprawne, ktére speiniaja wymagania okreslone
w niniejszym ogloszeniu. Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru zostang powiadomieni
telefonicznie lub e - mailem

o0 ich terminie.

Zatrudnienie nowego pracownika moze nastapi¢ po przeprowadzeniu stosownego postepowania
sprawdzajacego i wydaniu poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji
niejawnych zgodnie z ustawa z dnia 05 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 Nr
182, poz. 1228 ze zmianami)

LEGENDA

Zastepstwo

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



