Komenda Powiatowa Policji w Konskich

Ogtoszenie o naborze nr 21229 z dnia 25 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08

lutego
2018

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: Lacznosci i Informatyki
W Zespole do spraw Lacznosci i Informatyki Komendy Powiatowej Policji w Konskich

Konskie 26-200 Konskie

ul. Lazienna 12

WARUNKI PRACY

Praca w pomieszczeniu biurowym przy oswietleniu sztucznym, przy monitorze ekranowym powyzej potowy
dobowego czasu pracy oraz praca w terenie, wymagajaca umiejetnosci peinej obstugi, naprawy i
wykorzystania sprzetu tacznosci.

Praca zlozona, wymagajaca posiadania umiejetnosci sprawnego rozwiagzywania probleméw, kreatywnosci,
postepowania w sytuacjach bezprecedensowych, wymagajaca dyspozycyjnosci oraz odpornosci na stres.

ZAKRES ZADAN

Znajomos¢ sposobu zasilania urzadzen teleinformatycznych, radiowych oraz znajomos¢ dzialania sprzetu i
urzadzen tacznosci przewodowej i radiowej, urzadzen zasilajacych (WSZ), urzadzen teleinformatycznych.
Nadzor nad poprawnoscia dzialania urzadzen zasilania gwarantowanego w KPP Konskie oraz podleglych
Komisariatach Policji w Radoszycach i w Staporkowie.

Systematyczne prowadzenie przegladéw profilaktycznych i konserwacji urzadzen teleinformatycznych,
radiowych w KPP Konskie, KP Radoszyce i KP Staporkow oraz dbatos$é o utrzymanie porzadku i czystosci w
pomieszczeniach tgcznosci i informatyki w w/w jednostkach.

W ramach konserwacji dokonywac ogledzin stanu technicznego instalacji antenowych i uziemien
ochronnych, a o stwierdzonych uszkodzeniach i usterkach niezwtocznie informowac przetozonych oraz
technika dyzurnego WLil KWP Kielce.

Zapewnienie sprawnosci technicznej urzadzen i systemow tacznosci przewodowej i bezprzewodowej,
urzadzen zasilajacych w celu prawidtowego funkcjonowania tacznosci w jednostce i miedzy jednostkami.
Kontrolowanie poprawnosci wykorzystywania i obstugi sSrodkéw tacznosci, szkolenie w postugiwaniu sie
sprzetem tacznosci radiowej, przewodowej.

Udzielanie pomocy asystentom ds. tacznosci KWP Kielce przy lokalizacji i usuwaniu trudniejszych
uszkodzen.

Wykonywanie przydzielonych prac instalacyjno-montazowych o prostych rozwigzaniach technicznych
zwiazanych tematycznie z zakresem dziatania zespotu w oparciu o dokumentacje projektowa uproszczona,
projekty typowe badz dokumentacje fabryczna wg obowiazujacych przepisow w tym zakresie.
Nadzorowanie przydzielonych robét budowlanych, prac instalacyjno-montazowych, remontdw i napraw
urzadzen zleconych do wykonania przedsiebiorstwom specjalistycznym i zwiazanych tematycznie z



zakresem dziatania zespotu.

* Wykonywanie nieskomplikowanych napraw sprzetu teleinformatycznego oraz radiowego.

e Dbatos¢ o jakosciowy i iloSciowy stan sprzetu, dokumentacji technicznej i urzadzen bedacych w
eksploataciji.

e Obsluga centrali telefonicznej Siemens oraz umiejetnos¢ usuwania awarii systemu tacznosci przewodowej,
instalacja nowych tgcz i aparatow telefonicznych, nadawanie uprawnien dla abonentéw telefonicznych w
zakresie wewnetrznych rozmoéw w sieci resortowej lub sieci miejskiej.

¢ Rozliczanie naleznosci za ustugi telekomunikacyjne wykonywane z telefondw stuzbowych stacjonarnych i
komérkowych, w celu wyegzekwowania naleznosci za przekroczenie przyznanego limitu.

o Aktualizowanie i ewidencjonowanie dokumentéw w zakresie danych radiowych, spiséw telefonow i
telefaksow, taczy telefonicznych i telegraficznych, aparatéw telefonicznych oraz innych istniejacych
systemoéw lacznosci.

e W zakresie dokumentacji obronnej sporzadzanie i aktualizacja dokumentéw w zakresie zabezpieczenia
tacznosci komendy na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w tym do planow
dziatania Komendanta Powiatowego Policji w Koniskich.

¢ Obsluga komputerowego rejestratora rozméw telefonicznych i radiowych.

e Udziat w czynnosciach procesowych zwiazanych z zabezpieczaniem zapisow z systemow monitoringu
wizyjnego.

¢ Konfiguracja Mobilnych Terminali PrzewoZnych oraz Mobilnych Terminali Przenosnych, bedacych w
uzytkowaniu KPP w Kofiskich oraz podlegltych komisariatach w celu ich prawidlowego funkcjonowania.

o Realizacja zadan w zakresie naprawy i konfiguracji stanowisk komputerowych, instalowanie oraz
uaktualnianie oprogramowania w celu zapewnienia sprawnego i bezproblemowego uzytkowania stanowisk
komputerowych oraz zapewnienie sprawnosci technicznej innych urzadzen informatycznych (drukarki,
skanery, urzadzenia wielofunkcyjne, urzadzenia sieciowe, terminale) w celu prawidtowego ich
funkcjonowania.

e Prowadzenie ewidencji sprzetu i materiatléw tacznosci w elektronicznej ewidencji sprzetu i materiatow.

¢ Pelnienie funkcji Lokalnego Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego w KPP Konskie.

e Uczestniczenie w szkoleniach ogélnozawodowych i specjalistycznych.

e Przestrzeganie dyscypliny pracy, przepisow BHP i przeciwpozarowych oraz przepiséw dotyczacych ochrony
informacji niejawnych i ochrony danych osobowych.

e Udzielanie odpowiedzi na pisma dotyczace tacznosci,

¢ Udzial w kontrolach, przegladach i inwentaryzacjach dokonywanych przez KWP Kielce.

¢ Planowanie zapotrzebowania na sprzet, narzedzia oraz materiaty eksploatacyjne tacznosci i informatyki,
odbior zakupionego sprzetu, narzedzi i materiatéow oraz ich wydawanie uzytkownikom w celu zapewnienia
odpowiedniego wyposazenia stanowisk pracy.

e Prowadzenie gospodarki mandatowej w zakresie biezacego rejestrowania mandatéw w portalu ustug
elektronicznych Ministerstwa Finansow.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie techniczne z zakresu telekomunikacji, informatyki lub elektrotechniki,

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy na stanowiskach z zakresu telekomunikacji, informatyki,
elektrotechniki lub na stanowisku administracyjno-biurowym,

¢ umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera w zakresie sprzetu i oprogramowania,

¢ znajomos¢ systemow operacyjnych Windows,

¢ dobra znajomos¢ pakietow biurowych MS Office, Open Office,

¢ znajomos¢ urzadzen telekomunikacyjnych i teletransmisyjnych (centrali telefonicznej, sitowni
elektromagnetycznej, urzadzen posredniczacych i urzadzen koficowych),

¢ umiejetnos¢ wykorzystania okablowania strukturalnego,

¢ umiejetnos¢ obstugi urzadzen tacznosci radiotelefonicznej VHF, programowanie, instalacja oraz naprawa
radiotelefonéw samochodowych i stacjonarnych,

¢ skuteczna komunikacja,

¢ umiejetnosé organizacji pracy zespotowej,

e umiejetnos¢ rozwigzywania probleméw,

e szybkie dziatanie w sytuacji problemowej,

¢ umiejetnos$¢ podejmowania decyzji,

o Posiadanie obywatelstwa polskiego



Korzystanie z petni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze z zakresu telekomunikacji, informatyki lub elektrotechniki,

doswiadczenie zawodowe: 3 lata na stanowiskach z zakresu telekomunikacji, informatyki, elektrotechniki
lub na stanowisku administracyjno-biurowym,

poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych,

znajomos$¢ zagadnien elektroniki, elektrotechniki, automatyki,

doswiadczenie na podobnym stanowisku.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych lub
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego zgodnie z ustawa z
dnia 05 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 ze
Zmianami)

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych,

swiadectwa pracy potwierdzajace zatrudnienie na podobnym stanowisku

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 08 lutego 2018 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentdw:

Komenda Powiatowa Policji w Konskich

ul. Lazienna 12

26 - 200 Konskie

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Informujemy kandydatéw, ze warunkiem spetienia wymagan formalnych jest nadestanie

w terminie wszystkich wymaganych dokumentéw oraz wlasnorecznie podpisanych oswiadczen. Oferty zlozone
po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).



Nie zwracamy nadestanych dokumentdow.

Do skladania dokumentéw zachecamy rowniez osoby niepelnosprawne, ktore spetniaja wymagania okreslone
w niniejszym ogloszeniu. Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapow naboru zostana powiadomieni
telefonicznie lub e - mailem o ich terminie.

Zatrudnienie nowego pracownika w KPP moze nastapi¢ po przeprowadzeniu przez Pelnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych postepowania sprawdzajacego i wydaniu stosownego poswiadczenia bezpieczenstwa
uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. :

(41) 39 00 270



