Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Konskich

Ogtoszenie o naborze nr 2994 z dnia 31 sierpnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

12

wrzesnia
2016

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:
gtowny ksiegowy

do spraw: finansowo-ksiegowo-kadrowych
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Konskich - ul. Stanistawa Staszica 2,
26-200 Konskie

Konskie Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Konskich - ul.
Stanistawa Staszica 2, 26-200 Konskie woj. swietokrzyskie

WARUNKI PRACY

budynek czteropietrowy, usytuowanie stanowiska pracy 3 pietro, bariery architektoniczne : mozliwos$¢
poruszania sie po budynku - brak windy i podjazdéw, odpowiednio dostosowane toalety, narzedzia i materiaty
pracy - komputer, praca w biurze, brak ucigzliwych warunkow pracy, wysitek umystowy, samodzielne
stanowisko pracy, czas pracy: 1/2 etatu

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie ksiegowosci w tym: ksiag rachunkowych, sprawozdawczo$ci budzetowej, inne czynnosci
zwiazane z wykonywaniem budzetu jednostki

¢ sporzadzanie list ptac, rozliczenia z ZUS i US z tytutu wyptaconych wynagrodzen

e prowadzenie spraw kadrowych pracownikow

e prowadzenie ubezpieczen osobowych pracownikdw

¢ obstuga programu: ZUS, Bestia, finansowo-ksiegowego, GUS

e prowadzenie postepowan egzekucji administracyjnych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne w zakresie rachunkowosci

e staz pracy: 3 lata na stanowisku o podobnym zakresie zadan oraz co najmniej 6-7 m-cy w prowadzeniu
postepowan administracyjnych z zakresu egzekucji w administracji, znajomo$¢ programu Bestia

¢ spelnienie wymagan zawartych w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U z 2009r. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.)

e znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej, Kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji

e znajomos¢ prawa pracy, ustaw o ubezpieczeniach spotecznych i ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych

¢ znajomos¢ przepisow dot. klasyfikacji budzetowej: dochodow, wydatkdw, przychodéw i rozchodéw



e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne w zakresie rachunkowosci

¢ staz pracy: 6 miesiecy udokumentowana praktyka zawodowa w jednostce budzetowej - nadzér budowlany

e umiejetnos¢ pracy samodzielnie lub w zespole, odpornos¢ na stres, komunikatywnos¢, doktadnos$é,
skrupulatnos$¢, sumiennosé, rzetelnosc, znajomos¢ obstugi bankowosci elektronicznej, znajomos¢ ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w aministracji

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ oswiadczenie kandytata Ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe

¢ oswiadczenie 0 wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéow rekrutacji

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 12 wrzesnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Konskich

ul. Stanistawa Staszica 2, 26-200 Konskie

I1I pietro pokdj nr 303 (budynek Starostwa Powiatowego w Konskich)

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepenosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Dane kontaktowe:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Konskich

ul. Stanistawa Staszica 2, 26-200 Konskie

I1I pietro pokdj nr 303 (budynek Starostwa Powiatowego w Koniskich)

tel. 41 372 84 07 - osoba do kontaktu Henryk Wasik - Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego



Oferty niekompletne i dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty odrzucone zostana komisyjnie
zniszczone po zakonczeniu naboru, chyba ze sktadajacy wyraznie zazada ich zwrotu.

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.



