Urzad Statystyczny w Kielcach

Ogtoszenie o naborze nr 17767 z dnia 09 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19

listopada
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

statystyk

do spraw: realizacji badan statystycznych
w Wydziale Realizacji Badan

Kielce Urzad Statystyczny
ul. Zygmunta Wréblewskiego 2
25-369 Kielce

WARUNKI PRACY

Praca administracyjno-biurowa przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie/ uzytkowanie sprzetu

biurowego/ praca przy oswietleniu naturalnym i sztucznym. Wejscie gtéwne od strony ul. Zygmunta
Wréblewskiego oraz parter budynku przystosowane dla osob niepeilnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

¢ Przeprowadzanie kontroli logicznej i merytorycznej sprawozdan w celu wyeliminowania btedow

e Gromadzenie i przetwarzanie danych w celu otrzymania informacji statystycznych

¢ Dystrybucja kwestionariuszy i innych materialéw do respondentéw w celu otrzymania informacji
statystycznej

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie

o doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w administracji lub pracy biurowej
e Rzetelnosc

e Organizacja pracy i orientacja na osiaganie celéw

¢ Wykorzystanie wiedzy i doskonalenie zawodowe

e Wspdlpraca i komunikacja

¢ Umiejetnos¢ pracy przy komputerze (pakiet MS Office)
¢ Podstawowa wiedza ekonomiczna

e Znajomos$c¢ ustawy o statystyce publicznej

e Znajomo$¢ ustawy o stuzbie cywilnej

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne
¢ Myslenie analityczne
¢ Orientacja na klienta/interesanta

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Urzad Statystyczny

ul. Zygmunta Wroéblewskiego 2

25-369 Kielce

pokdj nr 22 lub 23

z dopiskiem "Oferta 10/2017

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto 2150 zt + dodatek stazowy. Aplikacje, ktére wplyna po
terminie lub nie beda zawieraly ktéregokolwiek dokumentu z wymaganych, nie beda rozpatrywane (o
waznosci aplikacji decyduje data stempla pocztowego w przypadku wystania poczta lub data wpltywu w
przypadku osobistego dostarczenia dokumentéw). Wszystkie oswiadczenia, CV i list motywacyjny musza by¢
opatrzone data i wlasnorecznym podpisem. Aplikacje przestane droga elektroniczna nie beda przyjmowane.
Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru zostana powiadomieni o jego terminie. Osoby, ktérych
oferty zostana rozpatrzone negatywnie nie beda o tym informowane. Do skladania ofert zachecamy réwniez
osoby niepelnosprawne. Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z
rowna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne,
przynaleznos$¢ zwiazkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng
ceche prawnie chroniona. Oferty osdb niezakwalifikowanych zostana zniszczone komisyjnie po zakonczeniu
naboru.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel.(41) 2499614 lub (41)2499615






