Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Kielcach

Ogtoszenie o naborze nr 33623 z dnia 07 wrzesnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

18 o6
wrzesnia
2018

Swietokrzyski Wojew6dzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: finansowo-ksiegowych
w zespole ds. finansowo-ksiegowych

Kielce Wojewoddzki Inspektorat Weterynarii w Kielcach
ul. Sciegiennego 205,
25-116 Kielce

WARUNKI PRACY

- praca wykonywana jest zgodnie z zasadami ergonomii, bezpieczefnstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej;

- praca wykonywana w pomieszczeniach biurowych z wykorzystaniem komputera i urzadzen biurowych;
- budynek nie w pelni przystosowany dla oséb niepelnosprawnych ruchowo - brak wind i podjazdéw;

ZAKRES ZADAN

e Dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowodéw ksiegowych, ewidencja
zapisow ksiegowych i operacji gospodarczych oraz wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi w
ramach operacji bankowych.

e Monitorowanie wydatkéw i dochodéw budzetowych poprzez rozliczanie stanéw ksiegowych.

e Prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostki, naliczanie amortyzacji sSrodkow trwatych oraz
rozliczanie amortyzacji.

e Monitorowanie rejestru sprzedazy, przygotowanie spraw podlegajacych egzekucji finansowe;j.

¢ Przeprowadzanie kontroli w jednostkach podlegtych w zakresie prawidtowosci gospodarki finansowej przy
realizacji zadan Inspekcji.

¢ Obstluga systeméw informatycznych, w tym systemu obstugi Budzetu Panstwa TREZOR, systeméw
bankowych NBE i NBP-VideoTel.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze o profilu ekonomicznym

¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata w zakresie finansowo-ksiegowym
e znajomos¢ przepisow o rachunkowosci, o finansach publicznych.

¢ znajomos¢ klasyfikacji budzetowej.

obowiazkowos$¢, dokladnosé, sumiennosc i odpowiedzialnosc.
prawa jazdy kat. B



e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie zawodowe: praca w jednostkach budzetowych w obszarze finansowo-ksiegowym.

e znajomos¢ przepisow o Inspekcji Weterynaryjnej i o zdrowiu zwierzat i zwalczaniu choréb zakaznych
zwierzat.

o doswiadczenie w obstudze programu fianansowo-ksiegowego wykorzystywanego przez Inspekcje.

¢ doswiadczenie w obstudze sytemu informatycznego Budzetu Panstwa -TREZOR.

¢ umiejetnos$¢ pracy w zespole.

¢ nastawienie na wlasny rozwdj i podnoszenie kwalifikacji.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego.

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia w
pracy w jednostach budzetowych ( $wiadectwo pracy, zaswiadczenie od pracodawcy)

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 18 wrzesnia 2018 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Kielcach
ul. Sciegiennego 205
25-116 Kielce
/pok. nr 3 - sekretariat/

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Kielcach jest Swietokrzyski Wojewddzki Lekarz
Weterynarii, ul. Sciegiennego 205, 25-116 Kielce. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem email: iod@wiw.kielce.pl lub pisemnie na
adres siedziby administratora. W przypadku zlozenia dokumentéw Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb procesu naboru - na podstawie: -
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy; - Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej; - Pani/Pana zgody - zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a
ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. W przypadku zatrudnienia Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na
potrzeby zatrudnienia. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda organy uprawnione do ich otrzymania na podstawie przepisow prawa oraz podmioty


mailto:iod@wiw.kielce.pl

przetwarzajace - na podstawie uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych (m.in. podmioty swiadczace obstuge prawna, podmiot $wiadczacy ustuge
hostingu i utrzymania Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja). Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny dla realizacji
procesu naboru jednak nie dtuzej niz 3 miesigce od zakonczenia rekrutacji. W przypadku zatrudnienia, Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez
okres niezbedny dla potrzeb zatrudnienia. Posiada Pani/Pan prawo do: Zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
prawo do ich usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. W przypadku, gdy podstawa przetwarzania jest
zgoda - posiada Pani/Pan prawo do jej cofniecia w dowolnym momencie. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z Ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy oraz innych przepiséw zwiazanych z
zatrudnianiem jest obowiazkowe. Podanie danych osobowych w zakresie szerszym niz wynikajacy z Ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy oraz
innych przepiséw zwigzanych z zatrudnianiem jest dobrowolne.

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek innag ceche prawnie chroniona.

Oferty niekompletne i dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane. Aplikacje zostana komisyjnie
zniszczone 3 miesigce po zakonczeniu naboru.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 41 362 14 39 wew. 116

WZORY OSWIADCZEN

e Oswiadczenie w zwiagzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w
stuzbie cywilnej

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.


http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

