Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Kielcach

Ogtoszenie o naborze nr 22595 z dnia 19 lutego 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

25 0
lutego
2018

Swietokrzyski Wojew6dzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: ds finansowo-ksiegowych
w Zespole ds. finansowo-ksiegowych

Kielce Wojewoddzki Inspektorat Weterynarii w Kielcach
ul. Sciegiennego 205,
25-116 Kielce

WARUNKI PRACY

- praca wykonywana jest zgodnie z zasadami ergonomii, bezpieczefnstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej;

- praca wykonywana w pomieszczeniach biurowych z wykorzystaniem komputera i urzadzen biurowych;
-budynek nie w pelni przystosowany dla oséb niepelnosprawnych ruchowo - brak wind i podjazdéw;

ZAKRES ZADAN

e Dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowodéw ksiegowych, ewidencja
zapisow ksiegowych i operacji gospodarczych oraz wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi w
ramach operacji bankowych.

e Przygotowywanie sprawozdan budzetowych - finansowch i statystycznych Wojewddzkiego Inspektoratu
Weterynarii w Kielcach; weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowy sprawozdan sporzadzanych
przez jednostki podlegte oraz sporzadzanie sprawozdan tacznych.

e Monitorowanie wydatkow i dochodéw budzetowych poprzez rozliczanie stanéow ksiegowych.

¢ Przeprowadzanie kontroli w jednostek podlegtych w zakresie prawidlowosci gospodarki finansowej przy
realizacji zadan Inspekcji.

¢ Obstluga systemdéw informatycznych, w tym systemu obstugi Budzetu Panstwa TREZOR i systemow
bankowych NBE i NBP - VideoTel.

e Prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostki, naliczanie amortyzacji $srodkéw trwatych oraz
rozliczanie inwentaryzacji.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze o profilu ekonomicznym

¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata w obszarze finansowo-ksiegowym

o Wiedza z zakresu znajomosci klasyfkacji budzetowe;j.

e Wiedza z zakresu przepisow o rachunkowosci, finansach publicznych.



Prawo jazdy kategorii B.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: praca w jednostkach budzetowych w obszarze finansowo-ksiegowym.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego.

Kopia prawa jazdy lub o$wiadczenie o posiadaniu niniejszego uprawnienia.

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia w
pracy w jednostach budzetowych ( swiadectwo pracy, zaswiadczenie od pracodawcy)

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 25 lutego 2018 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentéw:

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Kielcach

ul. Sciegiennego 205

25-116 Kielce

/pok. nr 3 - sekretariat/

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Inspektorat Weterynarii z siedziba w Kielcach, ul.
Sciegiennego 205, 25-116 Kielce.



W przypadku ztozenia dokumentéw Panistwa dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych(Dz. U 2014 r, poz.1182) w celu rekrutacji, a w przypadku
zatrudnienia -na potrzeby zatrudnienia. W przypadku zatrudnienia Pafistwa dane osobowe beda udostepniane
uprawnionym organom na podstawie przepisow prawa. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz ich poprawiania. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22 ustawy Kodeks
pracy oraz innych przepiséw zawiazanych z zatrudnianiem jest obowiazkowe. Podanie danych osobowych w
zakresie szerszym niz wynikajacy z art. 22 ustawy Kodeks pracy oraz innych przepiséw zwigzanych z
zatrudnieniem jest dobrowolne.

Informacje o etapach naboru:

- I etap - weryfikacja ztozonych aplikacji pod wzgledem formalnym. Kandydaci speliajacy wymogi formalne
zostang telefonicznie poinformowani o terminie IT etapu.

- IT etap - rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami. Informacja o wybranym kandydacie zostanie umieszczona
na stronie http://bip.wiw.kielce.com.pl/ - w zaktadce Praca.

Oferty niekompletne i dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane. Aplikacje zostang komisyjnie
zniszczone 3 miesigce po zakonczeniu naboru.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu 41 362 14 39 wew. 105

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



