Archiwum Panstwowe w Kielcach

Ogtoszenie o naborze nr 4979 z dnia 02 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30
listopada
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy konserwator archiwalny

w Oddziale II Ewidencji i Zabezpieczania Zasobu

Kielce Archiwum Panstwowe w Kielcach
ul. Kusocinskiego 57
25-045 Kielce

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie urzedu.

Narzedzia i materiaty pracy: komputer, prasa belkowa, maszyna do uzupetiania masa papierowa, kauter,
stoly niskoci$nieniowe. Mozliwos$¢ poruszania sie po budynku - obecno$¢ wind, podjazdéw, drzwi odpowiedniej
szerokosci, odpowiednio dostosowane toalety.

Na terenie budynku dziata system kontroli dostepu.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie prac konserwatorskich i zabezpieczajacych zasdb archiwalny,

e wspolpraca z oddziatami archiwalnymi w zakresie zabezpieczania konserwatorskiego,

e prowadzenie szkolen oraz udzielanie informacji i wskazdwek dotyczacych prowadzenia prac
konserwatorskich i zabezpieczajacych,

e opracowanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzanymi zabiegami konserwatorskimi,

o przeprowadzenie okresowych kontroli przechowywania materiatéw archiwalnych w celu utrzymania
dobrego stanu zachowania.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze W zakresie konserwacji papieru i skory.

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok W obszarze zwiazanym z konserwacja papieru.

e umiejetnos¢ konserwacji papieru i skory

¢ umiejetnos¢ obstugi komputera oraz wykonywania fotografii.

¢ opinie, listy polecajace z ewentualnych poprzednich miejsc pracy

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspoélnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

zdolnosci manualne,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ wykonywania introligatorskich prac zabezpieczajacych,
samodzielno$¢ odpowiedzialnos¢

dobra organizacja pracy.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie okreslenia
rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 listopada 2016 .

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Archiwum Panstwowe w Kielcach

ul. Kusocinskiego 57

25-045 Kielce

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty, ktore wplyna po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani zastana powiadomieni
telefonicznie o terminie postepowania kwalifikacyjnego. Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 41-260-53-11 wewn.301

Proponowany termin zatrudnienia 1 stycznia 2017r.

LEGENDA

Naboér otwarty dla cudzoziemcéw
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez cudzoziemcy.

Kandydaci muszg spetniac¢ nastepujace warunki:

* s obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych
lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w sprawie rodzajoéw
dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego, ubiegajace
sie o zatrudnienie w stuzbie cywilne;j.



