Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Kielcach

Ogtoszenie o naborze nr 54148 z dnia 13 wrzesnia 2019 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23

wrzesnia
2019

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: realizacji projektu dofinansowanego ze srodkéw RPOWS pn. ,Rozpoznanie
uwarunkowan i ochrona czynna na obszarach Natura 2000 i rezerwatach przyrody na terenie
wojewodztwa swietokrzyskiego” nr WND-RPSW.04.05.00-26-0014/15 (zatrudnienie na czas
realizacji projektu tj. do grudnia 2020 r.)

w Wydziale Ochrony Przyrody i Obszaréw Natura 2000

Kielce ul. Karola Szymanowskiego 6
25-361 Kielce
Praca na terenie Kielc i woj. swietokrzyskiego

Biuro projektu
ul. Zagorska 57
25-344 Kielce

WARUNKI PRACY

praca biurowa i w terenie,

praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

obstuga urzadzen biurowych (drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentow)

zagrozenie korupcja

konieczno$¢ przemieszczania sie pomiedzy biurem projektu a siedziba RDOS w Kielcach (ok. 300 m).

ZAKRES ZADAN

e Zarzadzanie projektem w skali jednostki pozwalajace na zapewnienie terminowej i prawidtowej realizacji
prac.

e Prowadzenie sprawozdawczosci w ramach projektu (wnioski o ptatnosc).

¢ Udzial w odbiorach zleconych ekspertyz przyrodniczych dotyczacych obszaréw Natura 2000 i rezerwatow
przyrody.

o Udziat w przygotowywaniu dokumentacji do udzielenia zamdéwienia publicznego polegajacego na
przeprowadzeniu dziatan ochrony czynne;j.

o Wskazywanie powierzchni do przeprowadzenia dziatan ochronnych (przygotowywanie map oraz w terenie),
a nastepnie udziat w odbiorze wykonanych prac.

e Wspdlpraca z wykonawcami, sprawdzanie postepow realizacji prac w terenie.

¢ Przygotowywanie dokumentéw do zlecania wykonania materialéw zwigzanych z promocja projektu.

¢ Prowadzenie dziatan informacyjnych dotyczacych realizacji projektu.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: srednie profilowe lub wyzsze z zakresu ochrony srodowiska, biologii, geografii lub
pokrewne

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 6 miesiecy w obszarze zwiazanym z ochrona przyrody lub w
obszarze zwiazanym z realizacja projektéw finansowanych ze srodkéw UE lub innych funduszy
pomocowych

Czynne prawo jazdy kat. B

Znajomos¢ zagadnien i przepisow dot. przyrody ze szczegélnym uwzglednieniem ustawy o ochronie
przyrody jak réwniez przepiséw wykonawczych

Znajomosc¢ zasad i procedur zwiazanych z realizacja projektéw srodowiskowych dofinansowanych z UE
Komunikatywno$c

Umiejetnos$é obrony wlasnego stanowiska

Umiejetnos¢ pracy w zespole

Umiejetno$¢ organizacji wtasnej pracy

Zdolnosci analityczne i kreatywnos¢é

Biegla umiejetnos¢ obstugi komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, baza danych)

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 6 miesiecy doswiadczenia w administracji publicznej lub w
zarzadzaniu projektem

Odbyte szkolenia dot. rozliczania projektéw dofinansowywanych ze srodkéw UE i innych funduszy
pomocowych

Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym

Zaangazowanie w prace

Dyspozycyjnosc¢

Umiejetno$¢ pracy z mapami, w tym w srodowisku GIS

Odpornos¢ na stres

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spemienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopia prawa jazdy kat. B

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopia dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodtkowego w zakresie znajomosci jezyka
angielskiego

Kopie dokumentéw potwierdzajacych odbycie szkolen dot. rozliczania projektéw dofinansowywanych ze
$rodkéw UE i innych funduszy pomocowych

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW



Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 23 wrzesnia 2019 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Kielcach

ul. Karola Szymanowskiego 6

25-361 Kielce

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Administrator danych i kontakt do niego: Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Kielcach z siedziba
w Kielcach przy ul. Karola Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, e-mail:sekretariat.kielce@rdos.gov.pl
Kontakt do inspektora ochrony danych: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Kielcach, Jolanta
Ozga, email.: iod.kielce@rdos.gov.pl, tel.: 41 34-35-340
Cel przetwarzania danych:
przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w shuzbie cywilnej oraz archiwizacja dokumentéw po
przeprowadzeniu naboru
Informacje o odbiorcach danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej oraz
archiwizacja dokumentéw po przeprowadzeniu naboru
Okres przechowywania danych:
czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3
miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wylonionego kandydata, w
przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska), a nastepnie przez
czas wynikajacy z przepiséw o archiwizacji
Uprawnienia:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
4. prawo do usuniecia danych osobowych;
- zadanie realizacji tych praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej;
5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
Podstawa prawna przetwarzania danych:
1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
2. art. 22' Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej oraz ustawa z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c
RODO;
3. art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
Informacje o wymogu podania danych:
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22" Kodeksu pracy oraz ustawy o stuzbie
cywilnej (m.in. imie, nazwisko, dane kontaktowe, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
wymagania do zatrudnienia w stuzbie cywilnej) jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczy¢ w
procesie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej.

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak
wyrazona mozna odwota¢ w dowolnym czasie.

Jezeli podane dane beda obejmowaly szczegdlne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,
konieczna bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.
Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane



INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Zatrudnienie na czas realizacji projektu nr WND-RPSW.04.05.00-26-0014/15 pn. ,Rozpoznanie uwarunkowan i
ochrona czynna na obszarach Natura 2000 i rezerwatach przyrody na terenie wojewodztwa swietokrzyskiego”
(tj. do grudnia 2020 r.)

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek innag ceche prawnie chroniona.
Kandydaci, ktérych oferty spelnia wymagania formalne zostana poinformowani telefonicznie badz droga
elektroniczna

o terminie postepowania kwalifikacyjnego. List motywacyjny, CV oraz wymagane o$wiadczenia powinny by¢
wlasnorecznie podpisane przez kandydata. Za date zloZzenia dokumentow uznaje sie date stempla pocztowego
lub termin zloZenia w sekretariacie RDOS w Kielcach. Oferty kandydatéw nie odebrane w ciagu 6 miesiecy od
daty zakonczenia procedury naboru sa komisyjnie niszczone. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel.
(41) 34 35 351.



