Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach

Ogtoszenie o naborze nr 18240 z dnia 21 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

01

grudnia
2017

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

kierownik oddziatu

do spraw: technicznych
w Biurze Administracyjno-Gospodarczym

Kielce Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
al. IX Wiekow Kielce 3
25-516 Kielce

WARUNKI PRACY

praca w siedzibie Urzedu, III pietro, windy w budynku przystosowane dla potrzeb niepetnosprawnych, praca
przy komputerze powyzej 4 godzin, praca na wysokosci powyzej 3 metréw, zagrozenie korupcja, kontakty z
wykonawcami realizujacymi prace budowlane i remontowe na terenie Urzedu

ZAKRES ZADAN

e organizowanie i kierowanie praca oddziatu, delegowanie i rozliczanie zadan w celu zapewnienia
prawidtowej eksploatacji i remontéw obiektow,

¢ nadzorowanie i dokonywanie odbioru robét budowlanych, weryfikowanie przedmiar robot i kosztorysow
ofertowych w celu sprawdzenia realizacji roboét i zgodnosci wykonawstwa z projektem, sztuka budowlana,
polskimi normami oraz obowiazujacymi przepisami bhp i ppoz.,

¢ nadzorowanie konserwacji, napraw i remontéw biezacych urzadzen elektrycznych i instalacji
elektrycznych, tacznosci, przeciwpozarowych, antywtamaniowych, sieci wodno-kanalizacyjnych,
centralnego ogrzewania, wentylacji i klimatyzacji, stolarki i slusarki budowlanej, sprzetu
zmechanizowanego oraz urzadzen podlegajacych dozorowi technicznemu,

¢ sporzadzanie planéw remontow i inwestycji budowlanych oraz dokonywanie ich weryfikacji w celu
zapewnienia i umozliwienia SUW wykonania koniecznych i niezbednych robét budowlanych,

e nadzorowanie spraw z zakresu ochrony ppoz.,

¢ udzial w komisjach przetargowych celem wyltonienia wykonawcy,

¢ nadzorowanie obstugi centrali telefonicznej i urzadzen telekomunikacyjnych, obstugi informatycznej Biura.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze

¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata w administracji publicznej lub realizacji inwestycji

e znajomos¢ ustaw: o stuzbie cywilnej, o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie, Kodeksu
Postepowania Administracyjnego,



znajomos¢ zarzadzenia w sprawie wytycznych w zakresie przestrzegania zasad stuzby cywilnej oraz zasad
etyki stuzby cywilnej,

znajomos$¢ ustaw: Prawo budowlane, Prawo zamdwien publicznych,

znajomo$¢ rozporzadzenia RM w sprawie szczegélowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
panstwa,

komunikatywnos¢

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze - studia inzynierskie o specjalnosci - budownictwo

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w obszarze zwigzanym z budownictwem i obstuga techniczna budynkow,
posiadanie uprawnien budowlanych,

umiejetnos¢ prowadzenia i czytania dokumentacji technicznej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane uprawnienia budowlane

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 01 grudnia 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentdw:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach,

al. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

*w ofercie nalezy poda¢ Nr ogloszenia oraz swoje dane kontaktowe: adres do korespondencji, adres e-mail,
numer telefonu,

sproponowane wynagrodzenie: zasadnicze 3588,40 zt brutto + dodatek stazowy zgodnie z obowiazujacymi



zasadami,

soferty, ktore nie spetniaja wymagan formalnych sa odrzucane przez Komisje Rekrutacyjna,
skandydatki/kandydaci, ktérych oferty spelniaja wymagania formalne zostana powiadomieni o terminie
postepowania kwalifikacyjnego droga elektroniczna lub telefonicznie,

olista 0s0b zakwalifikowanych do postepowania rekrutacyjnego oraz informacja o terminie postepowania
rekrutacyjnego zostanie umieszczona na stronie BIP SUW,

*dokumenty kandydatek/ kandydatéw wymienionych w protokole z naboru przechowywane sa przez okres 3
miesiecy od zakonczenia procedury naboru, a dokumenty pozostalych kandydatek/ kandydatéw przez okres 14
dni. Po uplywie tych terminéw dokumenty sa komisyjnie niszczone,

*nasz Urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu
na ple¢, wiek, niepelmosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona,
+*do skladania ofert zachecamy rowniez osoby niepelnosprawne.



