Swietokrzyski Urzad Wojewédzki w Kielcach

Ogtoszenie o naborze nr 11839 z dnia 08 czerwca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19

czerwca
2017

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

kierownik oddziatu

do spraw: zamowien publicznych
w Biurze Administracyjno-Gospodarczym

Kielce Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach
al. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce

WARUNKI PRACY

praca w siedzibie urzedu, III pietro, windy w budynku przystosowane dla potrzeb niepelnosprawnych,
kontakty z osobami z zewnatrz, praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, zagrozenie korupcja

ZAKRES ZADAN

e organizowanie i kierowanie praca oddziatu ds. zaméwien publicznych;

¢ nadzorowanie formalnej i merytorycznej poprawnosci prowadzonych postepowan o udzielenie zamdowien
publicznych powyzej 30 tys. euro, zamdéwien ponizej 30 tys. euro;

e opracowywanie rocznego planu zamoéwien publicznych;

e udzial w pracach komisji przetargowych celem przeprowadzenia badania i oceny ofert;

e prowadzenie wybranych postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych w celu umozliwienia
Swietokrzyskiemu Urzedowi Wojewédzkiemu zakupu potrzebnych towaréw, wykonania ustug lub rob6t
budowlanych powyzej 30 tys. euro, zgodnie z ustawa Pzp (w tym m.in. sporzadzanie SIWZ, publikowanie
ogltoszen o zamodwieniach, sporzadzanie protokotéw z postepowan o udzielonych zaméwieniach,
publikowanie ogtoszen o udzieleniu zamoéwien);

e prowadzenie wybranych postepowan o zamoéwienie ponizej 30 tys. euro w celu utrzymania urzadzen i
instalacji w nalezytym stanie technicznym - zgodnie z obowiazujacymi przepisami wewnetrznymi (m.in.
rozeznanie rynku, sporzadzanie zaproszen do sktadania ofert, protokotéw z sesji otwarcia ofert,
sporzadzanie projektow umoéw);

¢ nadzorowanie sporzadzania miesiecznych sprawozdan z wydatkéw angazujacych srodki budzetowe,
kwartalnych informacji na temat prowadzonych postepowan na podstawie rejestru zamowien publicznych;

¢ nadzorowanie prowadzenia Centralnego Rejestr Umdéw zawieranych przez Oddzial, sporzadzanie rocznych
sprawozdan z udzielonych zamdwien publicznych przekazywanych do Prezesa UZP;

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze



¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata w obszarze zwiagzanym z realizacja zaméwien publicznych

¢ znajomos¢ ustaw: prawo zaméwien publicznych; o finansach publicznych; o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych;

¢ znajomos¢ dyrektyw unijnych w zakresie zaméwien publicznych;

e znajomos¢ ustaw: o stuzbie cywilnej, o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie; kodeksu
postepowania administracyjnego

e znajomos¢ Zarzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie wytycznych w zakresie przestrzegania zasad
stuzby cywilnej oraz zasad etyki korpusu stuzby cywilnej

¢ komunikatywnos¢

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok w kierowaniu zespotem
¢ umiejetnos$¢ rozwiazywania problemadw;

zdolno$¢ do analitycznego myslenia;

¢ umiejetnos$¢ organizacji czasu pracy;

studia podyplomowe w zakresie zamoéwien publicznych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 czerwca 2017 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach

al. IX Wiekow Kielc 3

25-516 Kielce

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb



niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Inne informacje:

» w ofercie nalezy poda¢ Nr ogtoszenia oraz swoje dane kontaktowe: adres do korespondencji, adres e-mail,
numer telefonu,

» proponowane wynagrodzenie: zasadnicze 3 600,02 zt brutto + dodatek stazowy zgodnie z obowiazujacymi
zasadami,

* oferty, ktére nie spelniaja wymagan formalnych sa odrzucane przez Komisje Rekrutacyjna,

* kandydatki/kandydaci, ktérych oferty spetniaja wymagania formalne zostana powiadomieni o terminie
postepowania kwalifikacyjnego droga elektroniczna lub telefonicznie,

* lista 0s6b zakwalifikowanych do postepowania rekrutacyjnego oraz informacja o terminie postepowania
rekrutacyjnego zostanie umieszczona na stronie BIP SUW,

* dokumenty kandydatek/ kandydatéw wymienionych w protokole z naboru przechowywane sa przez okres 3
miesiecy od zakonczenia procedury naboru, a dokumenty pozostatych kandydatek/ kandydatéw przez okres 14
dni. Po uplywie tych terminéw dokumenty sa komisyjnie niszczone,

* nasz Urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu
na ptec¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona,

* do skladania ofert zachecamy réwniez osoby niepelnosprawne.



