Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Kielcach

Ogtoszenie o naborze nr 23148 z dnia 02 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23

marca
2018

Swietokrzyski Wojew6dzki Konserwator Zabytkéw poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor ochrony zabytkow

do spraw: ochrony zabytkéw i kar administracyjnych
w Wydziale Zabytkow Nieruchomych, Zalozen Rezydencjonalnych i Zieleni

Kielce Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkow w Kielcach
Al. IX Wiekéw Kielc 3
25-516 Kielce

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie urzedu i w terenie, praca przy komputerze powyzej 4 godziny dziennie.

ZAKRES ZADAN

e Udzial w kontrolach przeprowadzanych przez pracownikéw WUOZ Kielce w odniesieniu do obiekéw
wpisanych do rejestru zbytkow

e Wykonywanie zadan z zakresu kar administracyjnych oraz postepowan egzekucyjnych. Przygotowywanie
decyzji i postanowien odno$nie wymierzania administracyjnej kary pienieznej.

e Przygotowywanie decyzji i postanowien w przedmiocie ustalania odsetek za zwtoke od zalegtej
administracyjnej kary pienieznej, upomnien, tytuléw wykonawczych, odpowiedzi na zarzuty
zobowiazanego.

¢ Opracowywanie wytycznych i opinii konserwatorskich w przypadku podejmowania inwestorskich dziatan i
koniecznosci rewaloryzacji i konserwacji na wniosek inwestora lub z urzedu

e Przygotowywanie projektow decyzji, postanowien, zaswiadczen, pozwolen, opinii i innych pism z zakresu
ochrony i opieki nad zabytkami

e Nadzdr z ramienia urzedu nad prowadzonymi pracami rewaloryzacyjnymi i rewitalizacyjnymi w
zabytkowych zalozeniach urbanistycznych

¢ Konsultowanie projektow, programow i zamierzen inwestycyjnych, remontowych w zabytkowych
zalozeniach urbanistycznych w celu okreslenia na etapie projektowania i planowania wymogow
konserwatorskich przy pracach remontowych, adaptacyjnych, moderniazcyjnych.

e Wspdlpraca z organami ochrony srodowiska, zagospodarowania przestrzennego, administracji
architektoniczno-budowlanej, nadzoru budowlanego a takze instytucjami, fundacjami i innymi jednostkami
w zakresie ochrony zabytkow i opiece nad zabytkami.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze kierunkowe: architektura, urbanistyka, budownictwo ladowe, planowanie



przestrzenne

doswiadczenie zawodowe: 2 lata praca w administracji rzadowej/samorzadowej

znajomo$¢ aktualnych ustaw i rozporzadzen:

o0 ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami

prawo budowlane

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym

kodeks postepowania administracyjnego

0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwow

umiejetnos¢ interpretacji przepiséw prawa, analitycznego myslenia

samodzielnos¢ i umiejetnos¢ organizacji pracy

prawo jazdy kat. B

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze kierunkowe: prawo, prawo administracyjne, kierunek studiéw lub studia
podyplomowe zwigzane z ochrona zabytkéw

doswiadczenie zawodowe: 1 rok doswiadczenie w pracy zwiazanej z ochrong zabytkéw lub doswiadczenie
W pracy w organie administracji architektoniczno-budowlanej lub nadzoru budowlanego, umiejetnosc¢
kosztorysowania rob6t budowlanych, doswiadczenie w egzekucjach administracyjnych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 23 marca 2018 r.

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentéw:

Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Kielcach

Al. IX Wiekoéw Kielc 3

25-516 Kielce

pokdj 110

z dopiskiem "oferta na stanowisko inspektora ochrony zabytkéw - nr ogtoszenia: 23148"



INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe : adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu.
Oswiadczenia musza by¢ opatrzone data i wlasnorecznym podpisem.

Oferty otrzymane po terminie lub oferty, ktére nie spelniajag wymagan formalnych sa odrzucone przez komisje
rekrutacyjna,

Kandydaci/kandydatki, ktérych oferty spelniaja wymagania formalne zostana powiadomieni o terminie
postepowania kwalifikacyjnego droga elektroniczna lub telefonicznie.

Informacja o metodach i techniki naboru:

- sprawdzenie wymagan formalnych ofert - analiza dokumentéw

- sprawdzenie doswiadczenia zawodowego i kompetencji - rozmowa kwalifikacyjna.

Dokumenty kandydatéw/kandydatek wymienionych w protokole z naboru sa przechowywane przez okres 3
miesiecy od zakonczenia procedury naboru, a dokumenty pozostalych kandydatéw/kandydatek przez okres 14
dni; po uplywie tych terminéw dokumenty sa komisyjnie niszczone.

Nasz Urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga, bez wzgledu
na ptec¢, wiek, niepelnosprawnosc¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona .



