Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny w Kielcach
25-516 Kielce AlIX Wiekdw Kielc 3

Ogtoszenie nr 155232 / 19.08.2025

Gtowny Ksiegowy

Wieloosobowe stanowisko do spraw ksiegowo - kadrowych

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Kielce

. 29 sierpnia
koniec naboru ALIX Wiekéw Kielc 3

2025 r.

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

prowadzi rachunkowosci jednostki ( prowadzi catos¢ dokumentéw finansowo-ksiegowych zwigzanych z petng
ksiegowoscia syntetyczna i analityczna z uwzglednieniem budzetu zadaniowego, dokumentacji ubezpieczeniowej - ZUS,
podatkowej );

sporzadza plany finansowe jednostki w podziale na paragrafy i zadania, dokonuje niezbednych zmian w planie
finansowym w porozumieniu z kierownikiem jednostki;

wykonuje dyspozycje $rodkami pienieznymi zgodnie z planem jednostki a takze z Zaktadowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych;

rozlicza naleznosci i zobowigzania pieniezne, w tym takze listy ptac;

dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

dokonuje wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych;
opracowuje, aktualizuje i kontroluje realizacje procedur dotyczacych gospodarki finansowej i rachunkowej jednostki;
sporzadza sprawozdania budzetowe i finansowe w tym takze w uktadzie zadaniowym;

obstuguje programy i systemy zwigzane z bankowoscig elektroniczng, systemem TREZOR, programem kadrowo -
ptacowym.

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: wyzsze wyzsze ekonomiczne jednolite studia magisterskie badz inne zgodne z art. 54 ustawy z dn.
27.08.2009 r. o finansach publicznych

Staz pracy co najmniej 3 lata

Biegta znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o rachunkowosci, a takze przepiséw
dotyczacych podatkdéw i ubezpieczen spotecznych

Znajomos¢ przepiséw o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
W stuzbie cywilnej nie moze by¢ zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r.




pracowata lub petnita stuzbe w organach bezpieczenstwa panstwa lub byta wspétpracownikiem tych organéw w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw - nie dotyczy kandydatek/kandydatow
urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pdzZniej. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ o$wiadczenie
lustracyjne, jesli urodzita sie przed 1 sierpnia 1972 r.

e Doswiadczenie w prowadzeniu rachunkowosci w jednostkach sektora finanséw publicznych administracji rzadowej
e Znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej, o pracownikach urzedéw panstwowych, ustawy Prawo farmaceutyczne

o Umiejetnos¢ obstugi programow finansowo - ksiegowych (znajomos$¢ systemu TREZOR, PLATNIK)

e Praktyczna wiedza nt. zagadnien wiazanych z rachunkowoscia budzetowg (plan kont, klasyfikacja budzetowa)

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

¢ Umiejetnosc pracy w zespole
e Komunikatywnos$¢, samodzielnos¢, doktadnos¢ i terminowos¢ w wykonywaniu zadah
e Obstuga komputera

Co oferujemy

o Mozliwos¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy
e Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu

¢ Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dodatkowe wynagrodzenie roczne( tzw.13tka), dodatek za wystuge lat, nagrody jubileuszowe.
Dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych do pracy przy komputerze.
Umowa o prace, praca jednozmianowa.

Mifa i kolezenhska atmosfera w pracy.

Dostepnos¢

e Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

¢ Jako osoba z niepetnosprawnoscia nie mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu - nie sktadaj dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,
wynidst co najmniej 6%.

Warunki pracy

Praca administracyjno - biurowa w siedzibie inspektortu.

Wykonywanie zadan pod presja czasu.




Stanowisko pracy zlokalizowane na 4 pietrze w budynku urzedu z winda

Stanowisko wyposazone w komputer oraz urzadzenia biurowe, praca przy komputerze przez co najmniej potowe
dobowego wymiaru pracy ( powyzej 4 godzin dziennie)

Kontakty z pracownikami jednostek zezwnetrznych ( ZUS, Izba skarbowa, Urzad Wojewddzki, GIF)

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

e CVilist motywacyjny

e Kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Aplikuj do: 29 sierpnia 2025

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 155232" na adres: Wojewddzki Inspektorat
Farmaceutyczny w Kielcach

Al. IX Wiekoéw Kielc 3

25-516 Kielce

( budynek C1, IV pietro pok. 433)

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 41 345 18 35

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 29.08.2025
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]NA

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) - dalej RODO.

Informujemy Panstwa, ze Administratorem Danych Osobowych (ADO) jest:

Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny w Kielcach z siedziba 25-516 Kielce, Al. IX Wiekéw Kielc 3, budynek C1, pietro IV
pokdj 433 (sekretariat); wojewddztwo Swietokrzyskie; Tel: 41-345-18-35; Fax: 41-345-29-45; e-mail:
sekretariat@kielce.wif.gov.pl; NIP 959-09-81-161, REGON 290036131.

Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny w Kielcach, informuje, ze zapewnia ochrone przetwarzanych danych osobowych
poprzez srodki techniczne i organizacyjne dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci.

Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych (IOD) w Wojewddzkim Inspektoracie Farmaceutycznym: Anna Rubinkiewicz




(kontakt: tel. 602 779 754, e-mail: abcrodo@op.pl )
Podstawy przetwarzania danych osobowych.

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane przez Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny w Kielcach na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Tekst majacy znaczenie dla EOG) (Dz. Urz. WEL 119 z
4.05.2016 r.) pozostajacy w zwigzku z przepisami krajowymi prawa farmaceutycznego, w tym w szczegélnosci z ustawg z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo farmaceutyczne, ustawg z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii, ustawg z dnia
12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, Srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdéw
medycznych oraz ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcéw.

Informujemy, Zze wszystkie Pafnstwa dane osobowe sg przetwarzane dla celéw zwigzanych z realizacjg ustawowych zadan
natozonych na Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny w Kielcach w oparciu o art. 112 ust. 1 pkt. 2 oraz ust. 2 w zw. z art.
109 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo farmaceutyczne w tym w szczegdlnosci z uwagi na realizacje zadah zwigzanych
z kontrolowaniem aptek i innych jednostek prowadzacych obrét detaliczny produktami leczniczymi i wyrobami medycznymi,
z kontrolowaniem obrotu srodkami odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi i prekursorami kategorii 1, z opiniowaniem
przydatnosci lokalu przeznaczonego na apteke, punkt apteczny lub placéwke obrotu pozaaptecznego, wspédtprace z
samorzadem aptekarskim i innymi samorzadami, prowadzeniem rejestru aptek ogélnodostepnych i szpitalnych oraz punktéw
aptecznych, kontrolowaniem dziatéw farmacji szpitalnej w zakresie $wiadczenia ustug farmaceutycznych, z uwagi na
wykonywanie zadan zwigzanych z udzieleniem, odmowg udzielenia, zmiang, cofnieciem, stwierdzeniem wygasniecia lub
przeniesienia zezwolenia na prowadzenie apteki ogdlnodostepnej, z uwagi na wykonywanie zadan zwigzanych z udzieleniem
zezwolenia na prowadzenie apteki szpitalnej, z uwagi na wykonywanie zadan zwigzanych z udzieleniem, odmowg udzielenia,
zmiang, cofnieciem lub stwierdzeniem wygasniecia zezwolenia na prowadzenie punktu aptecznego, a takze zadanh
zwigzanych z reklamg aptek i punktéw aptecznych oraz skarg na dziatalnos¢ podmiotéw kontrolowanych przez Wojewddzki
Inspektorat Farmaceutyczny w Kielcach.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres podlegania przez Panstwa przepisom krajowego prawa
farmaceutycznego, w tym zwiaszcza ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo farmaceutyczne, ustawie z dnia 29 lipca 2005r.
0 przeciwdziataniu narkomanii, ustawie z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, Srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych oraz ustawie z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcéw w
zakresie zwigzanym z prowadzong przez Panstwa dziatalno$cig farmaceutyczna, a po zakonczeniu dziatalnosci w zwigzku z
wymagang przepisami prawa archiwizacjg dokumentéw.

Powierzenie przetwarzania danych bedzie realizowane poprzez zadania powierzone nam w ramach wtadzy publiczne;.
Uprzejmie informujemy, ze podanie danych w zakresie wynikajacym z obowigzujgcych przepiséw prawa jest wymogiem
ustawowym, i jest obligatoryjne. Umozliwia realizacje zadan w interesie publicznym przez Wojewddzki Inspektorat
Farmaceutyczny.

Dane wykraczajace poza obowigzkowy zakres, podane sg dobrowolnie.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza:

1. Prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii.
2. Prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych.
3. Prawo do ich usuniecia, w przypadku uznania, ze nie ma podstaw do tego, abySmy przetwarzali Pahstwa dane

osobowe; jednakze dane osobowe nie mogg by¢ usuniete w przypadku gdy przetwarzanie jest niezbedne z uwagi na interes
publiczny w dziedzinie zdrowia publicznego, a nadto z uwagi na konieczno$¢ wywiazania sie przez Administratora Danych z
obowigzku prawnego wymaganego przetwarzania lub wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi Danych.

4. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych wytgcznie do ich przechowywania lub wykonywania
uzgodnionych z Pahstwem dziatan, jezeli Pahstwa zdaniem posiadamy nieprawidtowe dane na Panstwa temat lub
przetwarzamy je bezpodstawnie lub jezeli nie chca Pahstwo, abysmy je usuneli, gdyz sg Pafnstwu potrzebne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen lub na czas wniesionego przez Pafnstwa sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych.

5. Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, co do danych ktérych podanie jest dobrowolne.

6. Prawo do przenoszenia danych (jednakze to prawo nie ma zastosowania w przypadku gdy dane osobowe zostaty




zebrane z uwagi na konieczno$¢ wynikajaca z przepisu prawnego).

7. Prawo do wniesienia skargi do polskiego organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych) w
przypadku uznania, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe niezgodnie z prawem.

8. Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych - w przypadku, gdy przetwarzamy dane na podstawie Pahstwa
zgody. Cofniecie zgody nie bedzie wptywac na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie Panstwa
zgody.

Wyzej wymienione prawa mozna zrealizowac poprzez kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Panstwa dane osobowe nie
podlegajg automatycznemu przetwarzaniu w tym profilowaniu.

Odbiorcami danych osobowych beda podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa.

Wzory oswiadczen

e OsSwiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej-PDF-177KB



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-177kb.pdf

