Urzad Kontroli Skarbowej w Kielcach

Ogtoszenie o naborze nr 593 z dnia 15 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30 (&)
czerwca
2016

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: kontroli skarbowej
Oddziat kontroli podatkowej

Kielce i teren woj. swietokrzyskiego Urzad Kontroli Skarbowej w Kielcach
ul. Sandomierska 105
25-324 Kielce

WARUNKI PRACY

- praca w terenie,

- przemieszczanie sie miedzy siedziba Urzedu, a jednostkami wspdtpracujacymi srodkami komunikacji
publicznej,

- praca przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe;

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- w zwiazku z wykonywaniem pracy w terenie pracodawca nie ma wptywu na warunki pracy w miejscu
przeprowadzania czynnosci kontrolnych,

- w budynkach Urzedu istnieja ciagi komunikacyjne dla 0s6b niepelnosprawnych poruszajacych sie na wozkach
inwalidzkich oraz toaleta przystosowana do potrzeb oséb niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

o wspotudziat w zakresie wskazanym przez inspektora kontroli skarbowej w czynnosciach kontrolnych,

¢ przedstawianie inspektorowi kontroli skarbowej propozycji ustalen i rozliczeh dokonywanych w toku
postepowan kontrolnych,

¢ udziat pod $cistym nadzorem inspektora kontroli skarbowej w przygotowywaniu proto-kotdéw, adnotacji
i innych pism, jak réwniez projektow postanowien, decyzji i wynikéw kontroli,

¢ udziat pod $cistym nadzorem inspektora kontroli skarbowej w przygotowywaniu projektow stanowisk do
odwotan, zazalen lub skarg,

o udziatl pod $cistym nadzorem inspektora kontroli skarbowej w przygotowywaniu projektow not
sygnalizacyjnych, zawiadomien o podejrzeniu popeieniu przestepstwa oraz innych wystapien,

¢ uczestnictwo we wstepnej analizie materiatéw otrzymanych przed wszczeciem postepowa-nia kontrolnego,

¢ wykonywanie czynnosci administracyjno-biurowych, zwiazanych z prowadzonymi postepowaniami
kontrolnymi - zgodnie z obowiazujacym w Urzedzie obiegiem dokumentdéw oraz obowiazujacymi
przepisami prawa.

WYMAGANIA NIEZBEDNE



Wyksztalcenie: sSrednie

znajomos$¢ procedury postepowania kontrolnego, postepowania podatkowego oraz kontroli podatkowej
(ustawa o kontroli skarbowej, ustawa Ordynacja podatkowa),

znajomos$¢ materialnego prawa podatkowego (w szczegélnosci ustawy o podatku od towardw i ustug,
ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz ustawy o podatku dochodowym od 0séb
fizycznych),

znajomos$¢ zasad rachunkowosci,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

komunikatywnosc,

odpornos¢ na stres,

umiejetnos¢ obstugi komputera,

dyspozycyjnos¢;

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze prawnicze lub ekonomiczne
doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy W administracji publicznej.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 30 czerwca 2016 .

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentéw:

Urzad Kontroli Skarbowej w Kielcach

ul. Sandomierska 105

25-324 Kielce

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie miesieczne ksztalttuje sie w przedziale od ok. 2.900 zt brutto do ok. 3.400 zi
brutto.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem dokumenty zostaly ztozone w miejscu wskazanym
w ogloszeniu lub zostaly nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego (liczy sie data nadania).
Oferty ztozone po terminie oraz nie zawierajace wszystkich wymaganych dokumentéw zostana odrzucone.
Lista zakwalifikowanych oséb oraz termin postepowania (testu wiedzy) zostanie ogtoszony na stronie
internetowej Urzedu: www kielce.kskarbowa.gov.pl

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (41) 36-42-621.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



