Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w

Zorach
44-240 Zory ul. Wodzistawska 1

Ogtoszenie nr 120697 / 12.05.2023

Starszy Inspektor

Do spraw: administracyjno-biurowych Dziat prawny

#budownictwo

Pierwszenstwo dla oséb z
niepetnosprawnosciami

v

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

. Zory
‘ G ul. Wodzistawska 1

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:
e rejestruje w systemie ESTIMA korespondencje przychodzaca i wychodzacg

e obstuguje asystencko - sekretarsko Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

e obstuguje poczte elektroniczng sekretariatu oraz elektroniczna Platforme Ustug Administracji Publicznej w PINB
e udziela informacji interesantom

e przygotowuje projekty decyzji, postanowien, zaswiadczen oraz innych pism

e prowadzi sprawy zwigzane z dopuszczeniem do uzytkowania obiektéw budowlanych

e wykonuje inne zadania zlecone przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego.

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

o \Wyksztatcenie: srednie

o Doswiadczenie zawodowe co najmniej 1 rok pracy w organach nadzoru budowlanego lub w administracji architektoniczno
- budowlanej

e Znajomos¢ ustaw: prawo budowlane, KPA oraz rozporzadzenia wykonawcze do w/w ustaw

o Umiejetnos¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych




Komunikatywnos¢, umiejetnos$¢ dziatania w sytuacjach nieprzewidywalnych i stresowych

Odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, doktadnosd

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

e Znajomos$¢ programéw ESTIMA Kancelaria oraz ESTIMA PINB

e Znajomos¢ jezyka angielskiego

Co oferujemy

e Mozliwos¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy

e Doptata do biletéw na imprezy kulturalne

e Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu
¢ Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dostepnosc¢

e Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwagg bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

¢ Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzystac z pierwszefstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

e Praca przy komputerze do 4 h dziennie.

e Praca na wysokosci powyzej 3 m.

e Obstuga klienta zewnetrznego w tym liczne kontakty bezposrednie, telefoniczne, mailowe.
e Obstuga urzadzen biurowych (komputer, ksero, niszczarka).

¢ Wykonywanie czynnosci administracyjno-biurowych w siedzibie inspektoratu oraz uczestniczenie w czynnosciach
kontrolnych poza jego siedziba.

e Budynek jest czesciowo dostosowany do potrzeb 0sdb z niepetnosprawnoscia. Siedziba inspektoratu znajduje sie na IV
pietrze budynku z windg nieprzystosowana do potrzeb oséb niewidomych lub stabowidzacych.

e Brak specjalistycznych urzadzeh umozliwiajgcych prace osobom niewidomym, niedostyszacym, gtuchoniemym.

Dodatkowe informacje

o Jedli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates adresu e-mail).

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru.
¢ Nie rozpatrzymy oferty, ktéra nadates po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.




e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.

o Nie przesyfaj wszystkich dokumentéw, ktére uznasz, ze moga Ci pomdc w naborze. Przeslij tylko te, ktérych
wymagamy lub zalecamy.

e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

Prace mozesz rozpoczaé od: 2023-06-06

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

o CV

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

o Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Aplikuj do: 29 maja 2023

W formie papierowej na adres: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Zorach
ul. Widzistawska 1
44-240 Zory

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: (32) 43-51740
lub mailowego na adres: sekretariat@zory.pinb.gov.pl

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 29.05.2023
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

W zwigzku z realizacjg wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych "RODO") oraz ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 ze zm.), informujemy o zasadach
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.  Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Zorach z siedziba przy ul. Wodzistawska 1, 44-240 Zory jest
administratorem Pani/Pana danych osobowych.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Powiatowym
Inspektorze Nadzoru Budowlanego w Zorach.

3.  Dane beda udostepniane jedynie podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.




4.  Dane nie beda transferowane do panstw trzecich oraz organizacji miedzynarodowych.
5. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

6. Dane bedg przetwarzane do momentu ustania celu przetwarzania okreslonego w pkt 2, a po tym czasie przez okres
oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa w celu archiwizacji.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jej
danych osobowych narusza przepisy rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO, Dz. Urz. UE L 119) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych.

9. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie
dziatania Inspektoratu, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Zorach za pomocg adresu e-mailowego:
sekretariat@zory.pinb.gov.pl.




