Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Zawierciu

Ogtoszenie o naborze nr 27202 z dnia 16 maja 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30 &
maja
2018

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

do spraw: Gléwny Ksiegowy w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Zawierciu
Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Zawierciu

Zawiercie Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Zawierciu ul.
Krzywa 3, 42-400 Zawiercie

WARUNKI PRACY
PRACA PRZY KOMPUTERZE I INNYCH URZADZENIACH BIUROWYCH, OSWIETLENIE SZTUCZNE I
NATURALNE, PRACA BIUROWA W BUDYNKU NA PARTERZE, BUDYNEK PRZYSTOSOWANY DLA OSOB
NIEPEENOSPRAWNYCH

ZAKRES ZADAN

e PROWADZENIE PELNE] KSIEGOWOSCI I PLAC NA PROGRAMIE PEATNIK

e SPRWOZDAWCZOSC BUDZETOWA ZGODNIE Z OBOWIAZUJACYMI PRZEPISAMI, OPRACOWYWANIE I
REALIZACJA PLANOW FINANSOWYCH,BUDZETOWYCH,

e SPRAWOZDANIA GUS,ZUS, URZAD SKARBOWY , PRAWIDLOWE I TERMINOWE ROZLICZANIE
NALEZNOSCI I ZOBOWIAZAN FINANSOWYCH,

e OPRACOWYWANIE PLANOW FINANSOWYCH ,NADZOR NAD EWIDENCJA EGZEKUC]JI NALEZNOSCI Z
TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH, ARCHIWIZACJA DOKUENTAC]I ZWIAZANE] ZE STANOWISKIEM
PRACY,

e WSPLPRACA Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI NADZORU BUDOWLANEGO, ORGANAMI
SAMORZADU TERYTORIALNEGO ZGODNIE Z PRZEPISAMI,

e PELNA ZNAJOMOSC USTAWY O RACHUNKOWOSCI, USTAWY O FINANSACH PUBLICZNYCH, PRAWA
PRACY I UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH,

e OBSEUGA PROGRAMU PLATNIK,SPORZADZANIE BILANSU ROCZNEGO,RACHUNKU ZYSKOW I
STRAT,ROZLICZANIE NALEZNOSCI BUDZETOWYCH WLASNYCH I 0SOB FIZYCZNYCH, DELEGAC]I,

e NALICZANIE I SPORZADZANIE LIST WYNAGRODZEN,ODPROWADZANIE SKEADEK ZUS,EWIDENC]JA I
ROZLICZANIA PODATKOWE (DEKLARACJE PIT-4R I PIT-11)

e PROWADZENIE POSTEPOWAN EGZEKUCYJNYCH W ADMINISTRAC]I

e PROWADZENIE INNYCH SPRAW Z ZAKRESU TEMATYCZNEGO STANOWISKA PRACY,

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze -min. wyksztatcenie wyzsze I stopnia . UKONCZENIE EKONOMICZNYCH



STUDIOW MAGISTERSKICH LUB LICENCJACKICH , EKONOMICZNYCH WYZSZYCH STUDIOW
ZAWODOWYCH ,UZUPELNIAJACYCH STUDIOW MAGISTERSKICH LUB EKONOMICZNYCH STUDIOW
PODYPLOMOWYCH
e staz pracy: 3 lata * staz pracy: 3 lata LUB WPIS DO BIEGLYCH REWIDENTOW W NA PODSTAWIE
ODREBNYCH PRZEPISOW, LUB OSOBA POSIADAJACA CERTYFIKAT KSIEGOWY UPRAWNIAJACY DO
USLUGOWEGO PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH ALBO SWIADECTWO KWALIFIKACYJNE
UPRAWNIAJACE DO USLUGOWEGO PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH, OSWIADCZENIE O
NIESKAZANIU ZA PRZESTEPSTWO PRZECIWKO MIENIU,PRZECIWKO OBROTOWI GOSPODARCZEMU,
PRZECIWKO DZIALALNOSCI INSTYTUC]I PANSTWOWYCH ORAZ SAMORZADU
TERYTORIALNEGO,PRZECIWKO WIARYGODNOSCI DOKUMENTOW LUB ZA PRZESTEPSTWO
SKARBOWE, PEENA ZDOLNOSC DO CZYNNOSCI PRAWNYCH,POSIADANIE OBYWATELSTWA
POLSKIEGO , KORZYSTANIE Z PELNI PRAW PUBLICZNYCH, NIESKAZANIE PRAWOMOCNYM
WYROKIEM ZA UMYSLNE PRZESTEPSTWO LUB UMYSLNE PRZESTEPSTWO SKARBOWE,
« WYKSZTALCENIE: WYZSZE EKONOMICZNE, DOSWIADCZENIE ZAWODOWE W ADMNISTRAC]I
PUBLICZNE] ,BUDZET,KSIEGOWOSC, UMIEJETNOSC PRACY SAMODZIELNIE I W ZESPOLE,
ODPORNOSC NA
STRES,KOMINUKATYWNOSC,DOKEADNOSC,SUMIENNOSC,RZETELNOSC,ZNAJOMOSC OBSLUGI
BANKOWOSCI ELEKTRONICZNE], ZNA]OMOSC USTAWY O POSTEPOWANIU EGZEKUCYJNYM W
ADMINISTRAC]I
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z peli praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 maja 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Zawierciu ul. Krzywa 3

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



TERMIN ROZPOCZECIA PRACY 01.07.2018 R.

DOKUMENTY NALEZY SKEADAC W ZAMKNIETE] KOPERCIE Z DOPISKIEM 'NABOR NA STANOWISKO
GLOWNEGO KSIEGOWEGO W PINB W ZAWIERCIU". DOKUMENTY KTORE WPLYNA PO TERMINIE NIE
BEDA ROZPATRYWANE. KANDYDACI KTORZY ZOSTANA ZAKWALIFIKOWANI POINFORMOWANI ZOSTANA
TELEFONICZNIE LUB PISEMNIE, CELEM PRZEPROWADZENIA ROZMOWY KWALIFIKACYJNE]
SPEENIAJACYCH WYMAGANE KRYTERIA. BRAK TAKIE] INFORMAC]I JEDNOZNACZNY BEDZIE Z
ODRZUCENIEM OFERTY. ODRZUCONE OFERTY ZOSTANA KOMISYJNIE ZNISZCZONE. DODATKOWE
INFORMACJE MOZNA UZYSKAC POD NUMEREM TELEFONU 0 32 67 02074 ANETA PALKA - POWIATOWY

INSPEKTOR NADZORU BUDOWLANEGO W ZAWIERCIU OD PONIEDZIALKU DO PIATKU W GODZINACH
OD 8 DO 14

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



