Komenda Powiatowa Policji w Zawierciu

Ogtoszenie o naborze nr 2 z dnia 01 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

10 0
czerwca
2016

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: obstugi finansowej
w Zespole Finansow i Zaopatrzenia, Komendy Powiatowej Policji w Zawierciu

Zawiercie Komenda Powiatowa Policji w Zawierciu
ul. Kasprowicza 9, 42-400 Zawiercie

WARUNKI PRACY

Stanowisko pracy w Zespole Finansow i Zaopatrzenia usytuowane jest w kompleksie budynku

Komendy Powiatowej Policji w Zawierciu ul. Kasprowicza 9, 42-400 Zawiercie ktéry obecnie

jest w trakcie remontu w fazie konicowej, budynek ten po zakonczeniu remontu bedzie dostosowany dla oséb
niepelnosprawnym jedynie do poziomu parteru, na I pietrze gdzie usytuowane jest miejsce pracy znajduja sie
pomieszczenia sanitarno-higieniczne przystosowane dla 0séb niepelnosprawnych, budynek nie jest
wyposazony w windy dla oséb niepelmosprawnych, brak oznaczen i specjalistycznych urzadzen
umozliwiajacych prace osobom niewidomym, niedostyszacym oraz gtuchoniemym, w budynku nie wystepuja
szkodliwe czy niebezpieczne warunki pracy, praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
oswietlenie naturalne i sztuczne.

ZAKRES ZADAN

e - przygotowywanie niezbednych dokumentéw zwiazanych ze zobowiazaniami podatkowymi za uzytkowane
obiekty,

¢ - naliczanie i sprawowanie kontroli merytorycznej oraz przygotowywanie list naleznosci dodatkowych
policjantéw i pracownikéw w celu wyptaty naliczonych naleznosci,

¢ - sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentdéw dotyczacych wydatkow zrealizowanych w
zwiazku z dzialalnoscia KPP w Zawierciu i jednostek podlegtych, ich formalizacja, wprowadzanie do
systemu finansowo - ksiegowego, oraz przestrzeganie ich terminowego przekazywania do wydziatow KWP
w Katowicach w celu przekazania do dalszej realizacji,

e - przygotowywanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzenia policjantdéw i pracownikow w celu wydania ich
zainteresowanym osobom,

e - przyjmowanie od policjantéw naleznosci z tytulu uiszczonych mandatéw karnych gotéwkowych w celu
odprowadzenia Srodkow,

¢ - realizowanie czynnosci zwiazanych z wydawaniem podatkowych informacji o dochodach, oraz
przyjmowanie i przekazywanie do Wydziatu Finanséw KWP w Katowicach niezbednych dokumentéw w celu
ustalenia zobowiazan podatkowych policjantow i pracownikéw.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 1 rok i 6 miesiecy w komorkach finansowych

¢ umiejetnos¢ organizowania pracy wlasnej, rzetelnos¢, doktadnos¢, umiejetnos¢ komunikowania sie.
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: wyzsze

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 10 czerwca 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Zawierciu

Zespot Kadr i Szkolenia

ul. Kasprowicza 9

42-400 Zawiercie

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

wynagrodzenie minimalne - 1.873,84 zt brutto + dodatek z tytutu wystugi lat pracy od 5% do20%
wynagrodzenia zasadniczego),

mnoznik 1,0000,

praca w systemie o$miogodzinnym od poniedziatku do piatku,

praca w systemie jednozmianowym

Zachecamy osoby niepelnosprawne do wziecia udziatu w naborze.



Oferty niepodpisane, niekompletne, niespelniajace wymogdéw formalnych oraz ztozone po terminie (decyduje
data ich zlozenia w siedzibie Komendy Powiatowej Policji w Zawierciu lub w Urzedzie Pocztowym) nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani do procedury naboru zostanag poinformowani telefonicznie o kolejnych etapach
selekcji.

Wzory oswiadczen dostepne sa na stronie internetowej bip.katowice.kwp.policjia.gov.pl

Wiecej informacji dotyczacych oferty mozna uzyskac pod nr tel. (032) 67-38-319.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



