Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Zabrzu

Ogtoszenie o naborze nr 2556 z dnia 17 sierpnia 2016 .

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

29 &
sierpnia
2016

Powiatowy Inspektor poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

referent

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Zabrzu

Zabrze Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Zabrzu
ul. Piastowska 10, 41-800 Zabrze

WARUNKI PRACY

Praca biurowa o charakterze statycznym zwiazanym z praca przy komputerze w siedzibie urzedu (czas pracy
przy monitorze powyzej 4 godzin dziennie), obstuga kserokopiarki i innych urzadzen biurowych.

Mozliwa jest rowniez praca o charakterze dynamicznym zwiazana z reprezentowaniem urzedu na zewnatrz
oraz wyjazdami na kontrole na terenie miasta Zabrze (samochdd stuzbowy osobowy na wyposazeniu
inspektoratu). W ramach w/w czynnosci mozliwe jest dzialanie niekorzystnych warunkéw atmosferycznych w
czasie pracy poza siedziba urzedu. Praca w terenie - wymaga pokonywania barier architektonicznych.

Stanowisko pracy zlokalizowane jest w pokoju biurowym w parterowej czesci budynku. Wejscie gtéwne do
inspektoratu bez barier architektonicznych dla osob poruszajacych sie na wéozkach inwalidzkich (odpowiednia
szerokos¢ drzwi oraz brak schodéw). Stanowisko pracy nie jest dostosowane do potrzeb oséb niedowidzacych,
niewidomych, niedostyszacych i gluchoniemych.

ZAKRES ZADAN

¢ udzial w inspekcjach buddéw i uzytkowanych obiektéw budowlanych

e przygotowywanie projektow pism zgodnie z zakresem wlasciwosci organu nadzoru budowlanego
o udzial w postepowaniach administracyjnych w zakresie oddawania obiektéw do uzytkowania

e prowadzenie sekretariatu urzedu oraz rejestréw i ewidencji

¢ udzielanie informacji interesantom i kierowanie do wtasciwych komoérek

¢ obstuga sktadnicy akt

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: sSrednie

¢ umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera i pakietu programéw Office

¢ znajomos¢ przepisow ustaw: kodeks postepowania administracyjnego, prawo budowlane, o stuzbie cywilnej
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

o doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w administracji publicznej
e doswiadczenie zawodowe w organach nadzoru budowlanego

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 29 sierpnia 2016 .

¢ Decyduje data: wplywu oferty do urzedu

¢ Migjsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Zabrzu
ul. Piastowska 10, 41-800 Zabrze

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty niekompletne lub dostarczone po terminie (decyduje data wptywu do kancelarii Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Zabrzu) nie beda brane pod uwage.

List motywacyjny oraz kazde z oswiadczen maja by¢ opatrzone data i wlasnorecznym podpisem. Kandydaci
zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie badz za posrednictwem poczty elektronicznej o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej i/lub testu. Osoby, ktorych oferty zostana rozpatrzone negatywnie nie beda o tym
informowane. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (32)271 40 98. Informacja o
godzinach pracy inspektoratu umieszczona jest na stronie http://pinbzabrze.bip.gov.pl. Inspektorat po
zakoniczeniu naboru nie odsyla ztozonych dokumentéw, ktére mozna odebra¢ w siedzibie inspektoratu w
terminie 14 dni od ukazaniu sie ogtoszenia o zakonczeniu naboru.

Wynagrodzenie zasadnicze obliczone wg kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej na rok 2016 z 25
lutego 2016r. (Dz.U. z 2016r. poz. 278) przy uwzglednieniu mnoznika okreslonego stosownie do tresci
zalacznika nr 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 29 stycznia 2016r. w sprawie okreslenia stanowisk
urzedniczych, wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych urzednikéw stuzby cywilnej,
mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz szczegoétowych zasad ustalania i wyplacania innych swiadczen



przystugujacych cztonkom korpusu stuzby cywilnej (Dz.U. z 2016 r. poz. 125) oraz dodatek za wystuge lat od
wynagrodzenia zasadniczego, odpowiedni do zaliczonego okresu pracy. Stanowisko referenta zostato zaliczone
do grupy stanowisk wspomagajacych w stuzbie cywilnej na podstawie zatacznika nr 1 do ww. rozporzadzenia.
Metody i techniki naboru:

1. weryfikacja formalna

2. analiza merytoryczna aplikacji

3. rozmowa kwalifikacyjna i/lub test z posiadanej wiedzy w zakresie aktéw prawnych, o ktérych mowa w
niniejszym ogtoszeniu.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:
* zZtozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



