Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w

Zabrzu
41-800 Zabrze ul. Piastowska 10

Ogtoszenie nr 107529 / 04.10.2022

Ekspert Nadzoru Budowlanego

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Zabrzu

#administracja publiczna #dziatalno$¢ inspekcyjna

Pierwszenstwo dla oséb z
niepetnosprawnosciami
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Wynagrodzenie

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do ;
zasadnicze

14 pazdziernika okoto 4000,00 zt

2022 r. brutto

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

Prowadzi postepowania administracyjne i przygotowuje projekty decyzji i postanowien

Prowadzi postepowania administracyjne i czynnosci kontrolne w zakresie utrzymania obiektéw budowlanych i
prawidtowosci procesu budowlanego

Obstuguje ewidencje prowadzonych spraw i rejestry w celu zapewnienia wtasciwego obiegu dokumentéw i spraw w
inspektoracie

Kompletuje i porzadkuje akta spraw zgodnie z instrukcja kancelaryjng w celu wykorzystania w toku prowadzonych
postepowan oraz wtasciwej archiwizacji

Udziela interesantom inspektoratu wyjasnien dotyczacych prowadzonych postepowan oraz przepiséw i procedur
wynikajgcych z ustawy Prawo budowlane

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: wyzsze techniczne (budowlane lub architektoniczne)
Staz pracy co najmniej 5 lat w organach administracji architektoniczno-budowlanej lub nadzoru budowlanego
Uprawnienia budowlane bez ograniczen w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej lub architektonicznej




e Prawo jazdy kat. B

e Znajomos¢ kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o stuzbie cywilnej, ustawy prawo budowlane i procedury
egzekucyjnej

¢ Umiejetnos¢ obstugi komputera

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

¢ Umiejetnos¢ fachowej oceny zjawisk lub rozwigzan technicznych

Co oferujemy

e Indywidualny rozktad czasu pracy
e Czesciowe wykonywanie pracy poza siedzibg urzedu (praca zdalna, ,home office”)
e Mozliwos¢ wyjscia w celu zatatwienia waznej sprawy

¢ Dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw

Dostepnos¢

e Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

e Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzysta¢ z pierwszehstwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosd.
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Warunki pracy

e praca administracyjno-biurowa powyzej 4 godzin dziennie na terenie siedziby urzedu

e pracownik bedzie reprezentowat inspektorat poza siedzibg urzedu na podstawie wydanych upowaznien
¢ wykonywanie czynnosci kontrolnych na terenie miasta Zabrze

e w czasie kontroli obiektéw i budéw mozliwa jest praca na wysokosci

e koniecznos¢ prowadzenia samochodu stuzbowego kat.B

o w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych warunki Swiadczenia pracy mogg nie by¢ dostosowane do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami

e stanowisko pracy zlokalizowane jest w pomieszczeniach biurowych na parterze budynku, wejscie gtéwne bez barier
architektonicznych

e brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom niewidomym, niedostyszacym oraz gtuchoniemym
e praca wymagajaca kontaktu z interesantami oraz opanowania w sytuacjach stresowych

Dodatkowe informacje

o Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie




podates$ adresu e-mail).

o Jedli oferte sktadasz elektronicznie, wtasnorecznie podpisane o$wiadczenia dotgcz w formie zeskanowanych
dokumentéw. Przed rozmowa kwalifikacyjng poprosimy Cie o dostarczenie oryginatéw tych o$wiadczen (do wgladu).

o Jesli dokumenty sktadasz elektronicznie, przed rozmowag kwalifikacyjng poprosimy Cie o dostarczenie ich oryginatéw
(do wgladu).

o Oferty kandydatéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru. Do tego czasu
bedzie mozna je odebra¢ w urzedzie (ale nie odeslemy ich).

* Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.
e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oswiadczenia.

® Nie przesylaj wszystkich dokumentéw, ktére uznasz, ze moga Ci pomdc w naborze. Przeslij tylko te, ktérych
wymagamy lub zalecamy.

e Zwrd¢ uwage na warunki pracy, ktére wskazaliSmy w ogtoszeniu - rzetelnie ocen, czy odpowiada Ci taka praca.

e Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

| etap - analiza merytoryczna dokumentéw aplikacyjnych

Il etap - mozliwos¢ przeprowadzenia pisemnego testu wiedzy
Il etap - rozmowy kwalifikacyjne

Nabdér moze by¢ prowadzony czesciowo zdalnie

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

cv

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie do$wiadczenia zawodowego / stazu
pracy

kopia prawa jazdy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajgcych
skorzystad z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

Aplikuj do: 14 pazdziernika 2022

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 107529" na adres:

Piastowska 10, 41-800 Zabrze

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 32 271 40 98

od wtorku do piatku w godzinach od 8.00 do 15.00
lub mailowego na adres: info@pinb.zabrze.pl

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14.10.2022

e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze




Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Zabrzu z siedzibg przy
ul. Piastowskiej 10 w Zabrzu, tel. 32 271-40-98, adres e-mail: info@pinb.zabrze.pl. Celem zbierania i przetwarzania danych
jest przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych oraz ich
sprostowania, a takze prawo sprzeciwu oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj.: Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych). Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej. Dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z przepisami o archiwizacji.




